Zarzadzenie nr 20/2020
Burmistrza Gminy Steszew

7 dnia 15.10.2020 roku

w sprawie zmiany zasad funkcjonowania Urzedu Miejskiego Gminy Steszew

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 1. poz. 713 z pdzn. zm.), i § 24 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 paz-
dziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow izakazow w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1758)

zarzadzam, co nastepuje

§ 1. W Urzedzie Miegjskim Gminy Steszew, zwanym dalej ,,Urzedem” stosuje si¢ bezposrednia ob-
stuge interesanta dostosowang do aktualnych ograniczen, nakazéw i zakazéw obowigzujacych w
zwigzku z obowigzywaniem na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

§ 2. Zaleca si¢ kontakt z Urzgdem przede wszystkim z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej,
telefonicznej, a takze korespondencji tradycyjne;.

§ 3.1 W celu podjecia dziatan prewencyjnych majacych na celu ograniczenie rozprzestrzeniania
si¢ wirusa SARS-CoV-2 oraz majac na uwadze bezpieczenstwo i zdrowie mieszkancoéw oraz pracowni-
kéw Urzedu Miejskiego Gminy Stgszew w celu zapewnienia ciggtoéci funkcjonowania Urzedu Miej-
skiego Gminy Steszew do odwotania, wprowadzam zmiany w zakresie obstugi interesantow oraz spo-
sobu funkcjonowania Urzedu,

2. Zmiana zasad funkcjonowania Urzgdu Miejskiego Gminy Steszew polegata na wykonywaniu za-
dan niezbednych do zapewnienia pomocy interesantom poprzez wytgczenie bezposredniej obstugi. Wy-
jatek stanowig otrzymane wezwania lub zawiadomienia oraz uprzednie umowienie si¢ telefoniczne na
spotkanie z pracownikiem, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Zmiana zasad funkcjonowania, o ktdrej mowa w ust. 2, nie dotyczy spraw:
1) rejestracji stanu cywilnego,
2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,

3) z zakresu wydawania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o usta-
leniu lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r., poz. 293, z p6zn. zm.),

4) z zakresu wydawania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej
na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu informacji o Srodowisku 1 jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na §rodowi-
sko (Dz. U. 22020 r., poz. 283, 284, 322, 471 i 1378),

5) z zakresu wydawania decyzji zezwalajacej na usunigcie drzew lub krzewow wydawanej na podsta-
wie ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz.55 z
pozn. zm.).

§4.1. Interesant po wejsciu do budynku powinien zglosi¢ si¢ do pracownika punktu
INFORMACII, ktory zawiadamia wskazanego przez interesanta pracownika merytorycznego o wizy-
cie. Interesant kierowany jest do stanowiska obstugi, gdzie realizowana jest obstuga bezposrednia.



2. Do odwotania przy stanowisku obstugi znajdowac¢ si¢ moze tylko 1 interesant (nie dotyczy opie-
kunéw lub kuratorow osob niepelnosprawnych i starszych oraz osob maloletnich) oraz pracownicy
Urzedu.

3. Po wejsciu do budynku Urzedu obowigzkowo nalezy dokona¢ dezynfekcji rak.

4. Wejscie do budynku Urzedu mozliwe tylko 1 wylgcznie z zastonigtym nosem i ustami z zastrze-
zeniem wyjatkow przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacych.

5. W strefie obstugi interesanta umieszczono skrzynke na korespondencj¢ przychodzaca.

§ 5. Wyjazdy stuzbowe pracownikow kazdorazowo pozostajg do decyzji Burmistrza lub osoby przez
niego upowaznione;j.

§ 6. 1. Pracownicy Urzgdu sg zobowigzani do niezwlocznego poinformowania swojego praco-
dawcy telefonicznie lub mejlowo o podejrzeniu zachorowania na COVID-19 badz objecia kwarantanng,

2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania rekomendacji Gtownego Inspekto-
ratu Sanitarnego dotyczacych podstawowych $rodkéw ochrony przeciwko wirusowi COVID-19.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 17/2020 Burmistrza Gminy Stgszew z dnia 28 wrzesnia 2020 r.
w sprawie zasad funkcjonowania Urzgdu Miejskiego Gminy Stgszew

§ 8. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie na stronie biule-
tynu informacji publicznej www .bip.steszew.pl oraz na tablicy ogloszen w budynku Urzedu.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzowi Gminy oraz wszystkim
pracownikom Urzedu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania..



