ZARZADZENIE NR 290/2013
BURMISTRZA STESZEWA
z dnia 14 czerwca 2013 1.

w sprawie: opracowania i wdrozenia Planu Obrony Cywilnej Gminy Steszew

Na podstawie art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2012, poz. 461 z p6zn. zm.), § 3 pkt 2 oraz § 4 pkt 4
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 roku w sprawie szczegdlowego
zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw,
powiatow i gmin (Dz.U. nr 96 poz. 850) oraz ,,Szczegdlowych zasad opracowania planow
obrony cywilnej gmin”, stanowiacych zalacznik do pisma Starosty Poznanskiego nr
ZK.5550.2.2013 z dnia 20.02.2013 r., zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Opracowaé wedtug otrzymanych zasad szczegétowych i wprowadzi¢ do stosowania
,,Plan Obrony Cywilnej Gminy Steszew”, zwany dalej Planem.

2. Plan okres$la rolg, miejsce i zadania Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego
oraz jednostek gminnych, przedsiebiorcéw i organizacji spotecznych dziatajacych na terenie
Gminy, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzi¢é w zakresie
obrony cywilnej. :

3. Stopien szczegdtowoscei planu dostosowaé do potrzeb Gminy i mozliwosci realizacji
zadan obrony cywilnej.

§ 2. 1. Plan opracuje pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, przy udziale zespotu
skladajacego si¢ z kierownikow referatow Urzedu Gminy, ktdérym zostang przypisane zadania
obrony cywilnej oraz kierownikéw podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

2. Kierownictwo zespotu sprawuje pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 3. 1. Jednostki organizacyjne Gminy, o ktérych mowa w § 1. 2 oraz dzialajace w ich
imieniu osoby funkcyjne, zaangazowane do planowania i realizacji zadafd obrony cywilnej,
zobowiazuje sie do: ‘
1) sprawdzania przyjetych w Planie zatozen i procedur operacyjnych w ramach
¢wiczen 1 treningdw, .
2) okresowej aktualizacji dokumentow sktadowych Planu,
3) realizacji przyjetych w Planie zadan i procedur postepowania, stosownie do
obowigzujacych przepiséw i posiadanych kompetencji.

§ 4. Zarzadzajacym Planem dla potrzeb dokonywania biezacych uzgodnien i ustalen, a takze
zapewnienia cigglej jego aktualnosci ustanawia si¢ pelnomocnika ds. ochrony informacji
niejawnych.

§ 5. Pracownicy referatdw urzedu, gminne jednostki organizacyjne oraz spoleczne
organizacje ratownicze przewidziane do realizacji zadan obrony cywilnej, wspdtpracuja w
opracowaniu Planu oraz ,,Kart realizacji zadan obrony cywilnej” wedlug ustalef 1 wzordéw
przekazanych przez petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 6. Ustala si¢ wytyczne w sprawie opracowania Planu, stanowiace zalacznik nr 1 do
zarzadzenia.



§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 290/2013
Burmistrza — Szefa OC Gminy Steszew z dnia 14 czerwca 2013 r.

WYTYCZNE
BURMISTRZA - SZEFA OBRONY CYWILNEJ GMINY
w sprawie zasad opracowania Planu Obrony Cywilnej Gminy Stgszew

1. Plan Obrony Cywilnej Gminy Steszew opracowuje sie w celu ustalenia i przygotowania
sposobu realizacji zadan obrony cywilnej na okres zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

2. Za opracowanie wymienionego planu odpowiada pelnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych.

3. Plan obrony cywilnej, przed zatwierdzeniem, wymaga uzgodnienia z Starosta Poznanskim
— Szefem Obrony Cywilnej Powiatu oraz innymi organami i podmiotami, tylko w czesci
ich dotyczacej. ‘

4. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych opracuje zestawienie zadan obrony
cywilnej, realizowanych przez referaty urzedu, gminne jednostki organizacyjne oraz
organizacje spoleczne.

5. Karty Realizacji Zadan Obrony Cywilnej Gminy podlegaja uzgodnieniu z Burmistrzem, a
karty gminnych jednostek organizacyjnych i organizacji spotecznych uzgadniajg ich
kierownicy.

6. Aktualizacja planu odbywa sie na biezaco, nie rzadziej jednak, niz co dwa lata.
7. W sktad planu wchodza nastgpujace czgsci: |

— plan gtéwny,

— procedury postgpowania,

— karty realizacji zadan obrony cywilnej,

— zalaczniki funkcjonalne,

— informacje uzupelniajace,

— inne dokumenty, wedtug decyzji zespotu opracowujacego plan.

8. Plan Obrony Cywilnej Gminy Stgszew powinien odwolywaé si¢ do informacji zawartych
w Gminnym Planie Zarzadzania Kryzysowego i innych planach opracowanych w Gminie,
zachowujac spdjnosé danych rzeczowo — materialowych i osobowych oraz informacji
zawartych w tych planach.

9. Dokumenty planu opracowaé, zachowujac ich jawnos$¢. W przypadku wystapienia
koniecznosci, konkretny dokument sktadowy planu moze by¢ chroniony na poziomie
,.Zastrzezone”,

10. Plan obrony cywilnej opracowywany bedzie w formie:
— dokumentéw opisowych,

— dokumentéw graficznych — map, planéw, szkicow, tabel,



— aplikacji komputerowych pozwalajacych gromadzi¢, przetwarza¢ i wizualizowaé
dane.

11. Do opracowania elementéw planu stosuje si¢ mapy w skali 1:10 000
(opcjonalnie — 1 : 25 000).

12. Prace zwiazane z opracowaniem Planu Obrony Cywilnej Gminy Stgszew i1 jego
uzgadnianiem na poziomie Gminy zakonczy¢ do dnia 30 sierpnia 2013 roku.



