ZARZADZENIE NR 10/2021
BURMISTRZA GMINY STESZEW

z dnia 4 maja 2021 r.

w sprawie zasad funkcjonowania Urzedu Miejskiego Gminy Steszew

Na podstawie art. 33 ust.1 iust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22020 r., poz. 713 ze zm. ) oraz Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z2020r., poz.491ze zm.)
1§ 21 Rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 19 marca 2021r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2021 r. poz.512)

zarzadzam, co nastepuje

§ 1. W Urzedzie Miejskim Gminy Stgszew, zwanym dalej ,,Urzedem” stosuje si¢ organizacje bezposredniej
obstugi interesanta dostosowang do aktualnych ograniczen, nakazow izakazow obowiazujacych w zwiazku
z obowigzywaniem na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

§ 2. Zaleca si¢ kontakt z Urzedem przede wszystkim z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej,
telefonicznej, a takze korespondencji tradycyjne;.

§ 3. 1 Celem zwickszenia bezpieczenstwa oraz uniknigcia kolejek i ograniczenia do niezbednego minimum
czasu oczekiwania rekomenduje si¢, aby interesanci Urzedu wcze$niej uzgadniali telefonicznie lub mailowo
termin (datg i godzineg) wizyty 1 kontaktu z pracownikami poszczeg6lnych referatow Urzedu.

2. Interesant po wejéciu do budynku powinien zgtosi¢ si¢ do pracownika punktu INFORMACIJI, ktory
zawiadamia wskazanego przez interesanta pracownika merytorycznego o wizycie. Interesant kierowany jest do
stanowiska obstugi, gdzie realizowana jest obstuga bezposrednia.

3. Do odwotania bezposrednia obstuga interesantow realizowana jest z zastosowaniem zasady, ze przy
stanowisku obshugi znajdowac si¢ moze tylko i wylacznie 1 interesant (nie dotyczy opiekunoéw lub kuratoréw
0s6b niepelnosprawnych i starszych oraz os6b matoletnich) oraz pracownicy Urzedu.

4. Po wejsciu do budynku Urzgdu obowigzkowo nalezy dokona¢ dezynfekeji rak.

5. Wejscie do budynku Urzedu mozliwe tylko iwylacznie zzastonigtym nosem i ustami
z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacych.

6. W strefie obstugi interesanta umieszczono skrzynke na korespondencije przychodzaca.

§ 4. Wyjazdy stuzbowe pracownikow kazdorazowo pozostaja do decyzji Burmistrza lub osoby przez niego
upowaznionej.

§ 5. W przypadku spotkan organizowanych przez komorki organizacyjne Urzedu, spotkania odbywac si¢
beda w wyznaczonym pomieszczeniu z zachowaniem zasad okre$lonych w § 3.

§ 6. 1. Pracownicy Urzgdu sa zobowigzani do niezwlocznego poinformowania swojego pracodawcy
telefonicznie lub mailowo o podejrzeniu zachorowania na COVID-19 badz obj¢cia kwarantanna,

2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania rekomendacji Glownego Inspektoratu
Sanitarnego dotyczacych podstawowych srodkéw ochrony przeciwko wirusowi COVID-19.

§ 7. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie na stronie biuletynu
informacji publicznej www.bip.steszew.pl oraz na tablicy ogloszen w budynku Urzedu.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzowi Gminy oraz wszystkim
pracownikom Urzedu.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie nr 22/2020 Burmistrza Gminy Steszew z dnia 03.11.2020r.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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