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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych / t.j. Dz. U. z 2017 roku, poz. 15679 z
pozniejszymi zmianami / zwanej dalej ,ustawg”

Kompleksowe ustugi pocztowe na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy
Steszew w 2018 roku

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Steszew

reprezentowana przez: Burmistrza Steszewa

REGON: 63125852000000

NIP: 777 3141373

Miejscowos¢: 62-060 Steszew

Adres: ul. Poznanska 11

Strona internetowa: www.steszew.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek: od 8:00 do 17:00 w pierwszy poniedziatek miesigca

od 8:00 do 16:00 w pozostate poniedziatki
wtorek-pigtek: od 7:00 do 15:00

Wszelka korespondencije zwiazana z niniejszym postepowaniem nalezy adresowac:

Urzad Miejski Gminy Steszew
ul. Poznanska 11
62-060 Steszew
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Rozdziat1.  Tryb udzielenia zamoéwienia publicznego oraz miejsca, w ktérych zostato
zamieszczone ogloszenie 0 zamowieniu.

1. Postepowanie o udzielenia zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy o zamoéwieniach publicznych.
2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:
- Biuletyn Zamoéwien Publicznych,
- strona internetowa Zamawiajgcego: www.steszew.pl
- tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na rzecz Gminy Steszew w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek oraz

ich zwrotow, Swiadczonych przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku, zgodnie z obowigzujgcymi
aktualnie Rozporzadzeniami i innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg usiug bedgcych
przedmiotem postepowania, wydanych na podstawie ustawy i rozporzgdzenia.

Lokalizacja:
miejscowo$¢ Steszew, gmina Steszew, powiat poznanski, wojewodztwo wielkopolskie.

Gléwny kod CPV:  64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie
Dodatkowy kod CPV: 64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

Zakres prac obejmuje:

1. Przez przesyiki bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesytki listowe rejestrowane i nie
rejestrowane, gdzie przesytka rejestrowana to przesylka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i
doreczona za pokwitowaniem odbioru do 2.000 g (Gabaryt A i B):

1) zwykie ekonomiczne - przesyika listowa nie rejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej
kategorii,

2) zwykle priorytetowe - przesylka listowa nie rejestrowana bedaca przesytkg najszybszej kategorii,

3) wartosciowe ekonomiczne (z zadeklarowang wartoscig) — przesyiki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii za ktérych utrate , ubytek zawarto$ci lub uszkodzenie operator
ponosi odpowiedzialno$¢ do wysoko$ci podanej przez Zamawiajgcego wartosci przesylki

4) polecone ekonomiczne - przesyika listowa rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

5) polecone priorytetowe - przesyika listowa rejestrowana bedgca przesytka najszybszej kategorii,
przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

2. Potwierdzenie odbioru — jest to ustuga dodana do przesytek rejestrowanych polegajgca na
doreczeniu nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesyiki przez adresata.

3. Przez przesylki rejestrowane bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesyiki do 2.000 g
zawierajgce rzecz przyjeta w celu przemieszczenia i doreczenia:

1) ekonomiczne — przesyiki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

2) priorytetowe - przesylki rejestrowane bedgce paczkami najszybszej kategorii,

4, Gabaryt A — to przesytka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm,
diugos¢ 325 mm, szerokosé 230 mm.

5. Gabaryt B — to przesylka o wymiarach: minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
wysokosé 20 mm lub diugo$¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm, maksimum — suma diugosci,
szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze
przekroczy¢ 600 mm.

6. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym, oznacza to obrét na terenie krajow europejskich
(tacznie z catg Rosja, Cyprem i Izraelem).

7. Druk bezadresowy- to ulotka z informacjg pisemng lub graficzng, wykonana w wigcej niz w jednym
egzemplarzu, przesylane bez danych identyfikujacych adresata (tj. nazwa i adres).

8. Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesylek wymagajgcych zastosowania trybow wskazanych
w art. 57§5 pkt. 2 KPA, art. 1286 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepisow
np. art.165§2 Kodeksu postepowania cywilnego.
llos¢ przesytek okoto 7.500 szt.



9. Dopuszczamy doreczanie przesytek najszybszej kategorii w terminie D+2
10. Zamawiajgcy nie bedzie samodzielnie oznaczat przesytek rejestrowanych poprzez naklejanie na
nich kodéw nadawczych oraz nie bedzie umieszczat kodéw nadawczych w ksigzkach nadawczych.

Klauzula spoteczna:

Zamawiajgcy na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy PZP wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace osob wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji
zamoéwienia w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014r.
poz. 1502 z pézn. zm.) Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na
podstawie umowy o prace, 0s6b wykonujgcych nastepujgce czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia:
osoby dostarczajace przesyiki.

Wykonawca:

1) Zobowigzuje sie, ze pracownicy $wiadczacy ustugi bedg w okresie realizacji umowy zatrudnieni
na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks
pracy (Dz. U. 2014r. poz. 1502 ze zm.)

2) Kazdorazowo na zgdanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie
krétszym niz 5 dni robocze, Wykonawca zobowigzuje sig przediozy¢ do wgladu kopie umoéw o
prace zawartych przez Wykonawce z Pracownikami $wiadczacymi ustugi/roboty budowlane. W
tym celu Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od pracownikéw zgody na przetwarzanie
danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

3) Nieprzediozenie przez Wykonawce kopii uméw zawartych przez Wykonawce z Pracownikami
$wiadczacymi ustugi/roboty budowlane w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z
pkt. 2 bedzie traktowane jako niewypeinienie obowigzku zatrudnienia Pracownikow $wiadczgcych
ustugi/roboty budowlane na podstawie umowy o prace.

4) Za niedopetnienie wymogu zatrudnienia Pracownikéw $wiadczacych ustugi na podstawie umowy
o prace w rozumienie przepiséw Kodeksu Pracy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary
umowne w wysokosci okreslonej w zatgczonym do SIWZ projekcie umowy.

Uwaga! Podane iloéci przesylek okreslone w kosztorysie ofertowym sa iloscia maksymalna.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é wykonania mniejszej liczby przesylek zgodnie ze swoim
zapotrzebowaniem.

Rozdziat 3. Oferty czesciowe.

Zamawiajgcy hie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Rozdziat 4. Oferty wariantowe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Rozdzial 5. Termin wykonania zaméwienia i okres gwarancji.

1. Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od 01.01.2018 roku do 31.12.2018 roku.
2. Wymagany okres gwarancji minimum 12 miesiecy.

Rozdziat 6. Informacja o podwykonawcach.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ okreslong cze$é prac podwykonawcom zobowigzany jest wskazac
w ofercie zakres tych prac.

Rozdziat 7. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zaméwienie zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy.

1. O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy wystepujacy wspodlnie.

2. Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia publicznego (np. cztonkowie
konsorcjum) sg zobowigzani ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo
do reprezentowania ich w postepowaniu i do zawarcia umowy.

3. Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy, w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik. Petnomocnictwo nalezy
przediozy¢ w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii.



4.

5.

Wykonawcy, ktdrzy ubiegajg sie wspoélnie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng

odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia skiadajg jedng oferte wspding. Kazdy

z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamoéwienie w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow

wykazuje spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia skiada:

5.1.Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie o braku przestanek do wykluczenia z
postepowania — wzér druku zat. nr 2 do SIWZ

5.2.Aktualne na dzien sktadania ofert oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
— wz6r druku zat. nr 3 do SIWZ

Pozostale dokumenty, formularze i o$wiadczenia skiada petnomocnik reprezentujgcy wszystkich

Wykonawcow.

Rozdziat 8. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej.

Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej sktada
dokumenty zgodnie z § 4 i 6 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
moga byé skladane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).

Rozdziat9.  Waluta, w jakiej beda dokonywane rozliczenia zwiazane z realizacja zaméwienia.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia dokonywane bedg w polskich ziotych
I PLN /.

Rozdziat 10. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia

1.

2.

tych warunkoéw

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki o ktérych mowa w
art. 22 ust 1 ustawy Pzp i ktérzy wykaza ich spelnianie na poziomie wymaganym przez Zamawiajgcego
zgodnie z opisem zamieszczonym w ust. 2 oraz niepodlegajacy wykluczeniu z powodu niespetniania
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 pkt 12-13 i ust. 5 ustawy Pzp.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepiséw - Dzialalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania
przedmiotu zamowienia wymaga wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérych mowa w art.
6 ust. 1 z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016 poz. 1113).

2) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy odstepuje od opisu
sposobu dokonania oceny spelniania warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny
spelnienia warunku udzialu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie o$wiadczenia o
spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale 11 ust. 1 pkt. 2 SIWZ;

3) posiadaja zdolno$ci techniczne lub zawodowe - Zamawiajgcy uzna warunek za spefniony, jesli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postgpowania o
udzielenie zamoéwienia, a jesli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy w tym okresie,
$wiadczyl ustugi pocztowe dla instytucji publicznych o warto$ci minimum 120.000,00 PLN
brutto wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — inne dokumenty.

. Zgodnie z art. 22a ustawy Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w

postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego
czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego {gczacych go z nimi stosunkow
prawnych. Zgodnie z art. 22a ust. 2 Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw musi udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdinosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby



realizacji zamoéwienia. Wzdr zobowigzania stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ. Zobowigzanie podmiotu
trzeciego o ktorym mowa w ust. 2 winno by¢ zlozone w formie oryginatu.

. Zgodnie z art. 22a ust. 4 ustawy w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikaciji
zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy moga polegaé na_zdolnosciach innych
podmiotéw, jesli podmioty te realizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnos$ci sa wymagane. Zgodnie z art. 22a ust. 5 Wykonawca ktéry polega na sytuacji finansowej
lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktdry zobowigzat sie do
udostepnienia zasobOow, za szkode poniesiong przez zamawiajgcego powstatg wskutek
nieudostepnienia tych zasobodw, chyba ze za nieudostepnienie zasoboéw nie ponosi winy.

. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, na
zasobach kitdérego polega wykonawca, nie potwierdzajg speinienia przez wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajgcy
zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego:

a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzal sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamodwienia, jezeli wykaze
wymagane zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng
odpowiednio innych podmiotow lub wiasne.

. Ocena speiniania w/w warunkdéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia / nie spehmia”, w
oparciu o informacje zawarte w zlozonych dokumentach. Z tresci zatgczonych dokumentow musi
wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca speinit.

Podstawy wykluczenia

1. Obligatoryjne przestanki wykluczenia Wykonawcy okreslono w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Dodatkowo zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukiadzie w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majgtku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844) lub ktérego upadios¢
ogloszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadiosci zawart ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadio$ciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 12569 i
1844),

2) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w
szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg
stosownych $rodkéw dowodowych;

3) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejszg umowe W sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z
zamawiajgcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy PZP, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

4) ktory naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkéw
dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15, chyba ze wykonawca
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie spiaty tych naleznosci.

Rozdziat 11. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w niniejszym postepowaniu o zamoéwienie.

Druk oferta — wzér druku zat. nr 1 do SIWZ oraz:
1.1. Aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia z
postepowania — wzér druku zat. nr 2 do SIWZ
1.2. Aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
—wzér druku zat. nr 3 do SIWZ
1.3. Wypelniony kosztorys ofertowy
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziaiu w postgpowaniu:
Wykaz zamoéwien polegajacych na usiudze stanowigcej $wiadczenie ustug pocztowych dla
instytucji publicznych o wartosci minimum 120.000,00 PLN w okresie ostatnich 3 lat przed



uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartoéci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw na rzecz
ktorych ustugi te zostaly wykonane (wzor druku zat. nr 4 do SIWZ) z zatgczeniem dowodow
okreslajgcych czy roboty zostaly wykonane nalezycie.

Wykaz musi zawiera¢ min. 1 ustuge $wiadczenia usiug pocztowych dla instytuciji publicznych o
warto$ci minimum 120.000,00 PLN

3. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, moze wezwaé wykonawce, ktérego oferta zostanie
najwyzej oceniona, do ziozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz § dni, terminie aktualnych na
dzien ziozenia oswiadczen i dokumentow:

3.1 Zaswiadczenia wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, lub innego
dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem
podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegoblnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu

3.2 Zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert albo whnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie spiat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoinosci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu,

4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 3 ustawy PZP, przekaze zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy PZP. Wraz ze ziozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawic dowody, ze
powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia.

5. Wykonawca polegajacy na zdolnoéciach lub sytuacji innych podmiotow na zasadach okreslonych w art.

22a ustawy Pzp przedstawia:

5.1. Informacije o tych podmiotach w oéwiadczeniu o braku przestanek do wykluczenia z postgpowania i w

o$wiadczeniu o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

5.2. Dokumenty okreslajgce w szczegélinosci:

5.2.1. Zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu

5.2.2. Spos6b wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce w wykonywaniu zamoéwienia

publicznego

5.2.3. Zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego

5.2.4. Czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w

postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi,

ktorych wskazane zdolnoéci dotyczg.

5.3. Oéwiadczenia podmiotu o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej

decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, opfat lub skiadek na ubezpieczenia

spoleczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji — dokumentow
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub
zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci

5.4. O$wiadczenia podmiotu o braku orzeczenia wobec niego tytulem $rodka zapobiegawczego zakazu

ubiegania sie¢ 0 zamoéwienia publiczne



Wiw dokumenty i oswiadczenia dotyczace Wykonawcy, podmiotu na ktérego zdolnosciach lub sytuacji

Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP lub podwykonawcéw skiadane sg w
oryginale.

Pozostate dokumenty sktadane s w oryginale lub kopii poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego, albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na potencijat
innych podmiotow, ktdre bedg braly udziat w realizacji czeSci zaméwienia, przedkiada takze dokumenty
dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, okreslonym w rozdziale 11 ust. 2

Rozdziat 12. Wadium

1. Przystepujgc do niniejszego postepowania kazdy Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium
w wysokosci 3.000 PLN
2. Wykonawca moze wnie$¢ wadium jednej lub kilku formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy, tj..
1) pienigdzu,
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéldzielczej kasy oszczedno$ciowo — kredytowe;j,
z tym Zze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000r., o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1804 oraz z 2015r. poz. 978 i 1240).
3. Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium przed uplywem terminu sktadania ofert.
4. Wadium wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
Gminy Steszew na konto wskazane przez Zamawiajgcego.
NR 10 9048 0007 0027 3550 6000 0004 GBS Mosina O/Steszew
5. Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.
6. W przypadku wadium wnoszonego w pienigdzu, jako termin wniesienia wadium przyjety
zostaje termin uznania kwoty na rachunku Zamawiajgcego.

. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pienigdz - oryginat dokumentu potwierdzajgcego
wniesienie wadium nalezy ztozyé przed uplywem terminu skiadania ofert w siedzibie Zamawiajgcego,
Urzad Miejski Gminy Steszew , ul. Poznanska 11 - pok. 3, a kserokopie dotgczy¢ do oferty.

9. Nie wniesienie wadium w terminie lub w sposob okreslony w SIWZ spowoduje wykluczenie
Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy.

10. Zamawiajgcy zwraca wadium zgodnie z art. 46 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

11. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy zwraca przelewem na wskazany przez Wykonawce

rachunek bankowy.

12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

1) odmédwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych

w ofercie
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcy,

13. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,

o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ziozyt dokumentéw lub
o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, pelnomocnictw, listy podmiotéw nalezgcych do tej same;j
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co
powodowalo brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystnigjszej.

o ~

Rozdziat 13. Termin zwigzania z oferta.

1. Wykonawca skiadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.




Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z dniem wskazanym jako termin skiadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzyé termin zwigzania oferta,

z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwréci¢ sig do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie diuzszy jednak niz 60 dni.

1) Zawiadomienie w tej sprawie przekazane zostanie w formie prosby o wyrazenie zgody.

2) Uprawnienia Wykonawcy do przediuzenia terminu zwigzania ofertg okreslone sg w art. 85 ust. 2

ustawy.

Rozdziat 14. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw oraz wskazanie osoby
uprawnionej do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane heda w formie:
- pisemnej,
- faksem (nr) 61 81 97 141
- drogg elektroniczng (adresy): przetargi@steszew.pl
przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomocg faksu lub elektronicznie
— kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania
3. Wykonawca moze zwr6ci¢ sie (pisemnie, faksem, e-mailem) do Zamawiajgcego o przekazanie SIWZ.
We wniosku nalezy podag:
- nazwe i adres Wykonawcy,
- nrtelefonu i faksu, e-mail,
- imie i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczacych
niniejszego postepowania,
- znak postepowania
4. SIWZ mozna takze odebrac w siedzibie Zamawiajgcego — Urzad Miejski Gminy Steszew
ul. Poznanska 11 pokéj nr 9 w godzinach urzedowania Zamawiajgcego / po uprzednim zamoéwieniu /
lub otrzymac drogg elektroniczng zgtaszajgc zapotrzebowanie na adres: przetargi@steszew.pl

5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie na pismie lub drogg elektroniczng do Zamawiajgcego o wyjasnienia
tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia w terminie nie p6zniejszym niz do kofca dnia, w
ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Jednoczesnie, Zamawiajgcy prosi o przesytanie tresci pytan réwniez w wersji elektronicznej na

wiw adres.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci Specyfikaciji Istotnych

Warunkow Zaméwienia,

Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skiadania ofert.

W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego. Dokonana zmiana tre$ci SIWZ stanie sie jej integralng czescia.

8. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia niezbedny bedzie
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przediuzy termin skladania
ofert i poinformuje o tym wykonawcoéw, na stronie internetowej.

9. Przediuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wnioskéw o wyjasnienie
tresci SIWZ,

Rozdzial 15. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Opakowanie i adresowanie oferty:

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym
i opisanym:

Adresat:




Urzad Miejski Gminy Steszew
ul. Poznariska 11
62-060 Steszew

OFERTA
Kompleksowe ustugi pocztowe na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy Steszew w 2018 roku

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
30.11.2017 roku godz. 10:00.

Uwaga:

Do oferty nalezy zalgczy¢ opakowanie, ktére powinno posiadaé adres i nazwe Wykonawcy,
aby mozna oferte odestaé w przypadku stwierdzenia ziozenia jej po wyznaczonym terminie.

2. Podpisy:

Oferta i o$wiadczenia musza byé podpisane przez:

osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/Mykonawcéw w obrocie prawnym
zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS - rejestrze przedsiebiorcow albo w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub Pelnomocnika,

w przypadku sktadania wspolnej oferty przez dwoch lub wiecej Wykonawcow przez osobe/osoby
posiadajgce Petnomocnictwo.

3. Forma dokumentdw i oswiadczen:

dokumenty i oéwiadczenia dotgczone do oferty skiada sie w formie oryginatéw lub kserokopii
pos$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Petnomocnika,

w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie oraz w przypadku
podmiotdw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadac Zamawiajacy

od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga byé skiadane (Dz. U. z2009r., Nr 226,
poz. 1817), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawey lub tych podmiotdw

83 poSwiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty,

oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim

w przypadku dokumentow lub o$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotgczyc
tlumaczenie na jezyk polski.

kazdy dokument skladajacy sie na oferte musi byé czytelny.

4.Tajemnica przedsigbiorstwa:

- Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierala informacje objete tajemnicg jego

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (Dz.U. z 2003r. nr 153, poz. 1503, z p62n. zm.), muszg byé oznaczone klauzulg

Nie udostepnia¢ — Tajemnica Przedsigbiorstwa.

Zaleca sig umiesci¢ takie dokumenty na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),
zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub oswiadczen nie stanowigcych tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienje.

5. Informacje pozostate:

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedtug wymagan okreslonych w
niniejszej SIWZ,
Oferta musi by¢ sporzadzona:
- W jezyku polskim,
- w formie pisemne;j,
Wykonawca, oprécz o$wiadczer i innych dokumentéw, o ktérych mowa wczesniej w SIWZ, jest
zobowigzany zatgczyé do swojej oferty:




- Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, przez osoby uprawnione do reprezentowania
podmiotu lub za dowodem petnomocnictwa - osoby upowaznione
- dowdd wniesienia wadium w nalezytej formie i wysokoSci

6. Zaleca sie, aby:

ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zatgcznikach do oferty) byly
parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajaca
Petnomochnictwo,

kazda zapisana strona oferty (wraz z zalgcznikami do oferty) byta parafowana i oznaczona
kolejnymi numerami,

kartki oferty byly spigte (z zastrzezeniem, Ze cze$¢ stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa
moze stanowi¢ odrebng czes¢ oferty),

oferta zostata opracowana zgodnie ze wzorem zatgczonym do SIWZ..

7. Zmiana / wycofanie oferty:

zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub
wycofaé oferte,

0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomi¢ Zamawiajgcego, przed
uptywem terminu skfadania ofert,

pismo nalezy ztozy¢ zgodnie z opisem podanym w rozdziale 15 pkt 1 niniejszej SIWZ oznaczajgc
odpowiednio ,Zmiana oferty” / ,Wycofanie oferty”,

do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zatgczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby
podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

8. Zwrot oferty bez otwierania

Oferte ztozong po terminie skiadania ofert Zamawiajgcy zwréci niezwtocznie.
Do oferty nalezy zatgczy¢ opakowanie, ktére powinno posiada¢ adres i nazwe Wykonawcy,
aby mozna oferte odesta¢ w przypadku stwierdzenia jej op6znienia.

Rozdzial 16. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Urzad Miejski Gminy Steszew,
62-060 Steszew ul. Poznanska 11 pokoj nr 3,
w terminie do dnia 30.11.2017 roku, godz. 09.00.

WN

. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina).
. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego - Urzad Miejski Gminy Steszew,

62-060 Steszew ul. Poznanska 11 pokéj nr 23
dnia 30.11.2017 roku, godz. 10:00.

[$2F =N

. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.
. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamoéwienia.

6. Otwierajgc oferty Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
a takze informacje dotyczace cen, terminu wykonania zaméwienia, warunkéw gwarancji zawartych
w ofertach.

7. Informacje, o ktérych mowa w pkt 5 i 6 przekazuje sie niezwiocznie Wykonawcom, ktérzy
nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

8. UWAGA - za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wplywu oferty do Zamawiajacego.

Rozdziat 17. Opis sposobu obliczania ceny.

I. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje. Ceng w rozumieniu przepiséw art. 3 ust. 1 pkt
1iust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915) jest
wartos¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktérg Zamawiajgcy (kupujacy) jest obowigzany zaptaci¢



Wykonawcy (przedsigbiorcy) za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sig podatek od towardw i ustug
oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez ceneg rozumie sie réwniez
stawke taryfowa.

Il. UWAGA!!I: Wynagrodzenie ryczattowe (cena ryczaltowa) — to wynagrodzenie, ktére okresla sie z gory,
bez przeprowadzania szczegétowej analizy kosztéw wytworzenia dzieta. Istotg ceny ryczaltowej jest jej
statos¢. Wykonawca nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia
umowy, gdzie nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru i kosztéw prac. Ryzyko zanizenia w ofercie ceny
ryczattowej, poprzez nie uwzglednienie podczas jej ustalania kosztéw nieprzewidzianych, spoczywa
wylgcznie na Wykonawcy.

lll. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania dokumentacii przetargowej, S.I.W.Z,
oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Cena oferty jest ceng ostateczng obejmujgca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg
zamowienia, zgodnie z przedmiarem robét, w tym m.i. podatek VAT, upusty, rabaty.
Wykonawca okresli cene, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe za realizacje catego

przedmiotu zaméwienia, podajac jg w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscig do grosza
(do dwoch miejsc po przecinku).
Cena catkowita i ceny jednostkowe nie beda podlegaty waloryzacji.

IV.W obliczeniu ceny ofertowej Wykonawca jest zobowigzany uwzglednié:

Koszty bezposrednie:

1. Koszty wszelkiej robocizny obejmujacej ptace bezposrednie, ptace uzupetniajgce, koszty
ubezpieczen spotecznych i podatki od ptac.
. Koszty materiatéw podstawowych i pomocniczych.

N

Koszty ogéine:

1. Koszty zatrudnienia przez Wykonawce personelu kierowniczego, technicznego i administracyjnego ,
obejmujgce wynagrodzenie tych pracownikéw niezaleznie od ptac bezposrednich, wynagrodzenia
uzupetniajgce.

2. Koszty zuzycia, konserwacji i remontow lekkiego sprzetu, przedmiotéw i narzedzi kwalifikowanych
jako $rodki nietrwate.

3. Koszty bezpieczenstwa i higieny pracy, koszty odziezy, koszty srodkéw higienicznych, sanitarnych i
leczniczych.

4. Koszty zuzycia materiatéw oraz energii na cele administracyjne.

5. Koszty pomiaréw geodezyjnych.

6. Koszty dokonania wszelkich uzgodnien, uzyskania opinii, decyzji, pozwoler i badan do wykonania

przedmiotu.

Rozdziat 18. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Cena ofertowa — znaczenie 60 pkt
Cx
PW =——- Xgp
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Oznaczenia:

Pw - ilos¢ punktéw przyznanych Wykonawcy

Cn - najnizsza zaoferowana cena, spos$rod wszystkich ofert nie podlegajgcych odrzuceniu
Cos — cena zaoferowana w badanej ofercie

Mozliwos¢ sledzenia przesytek za posrednictwem serwisu internetowego wykonawcy —




Nie - 0O pkt.
Tak - 40 pkt.

Punkty zostang przyznane na podstawie informacji uzyskanych z formularza ofertowego

Maksymalna tgczna liczba punktow jakg moze uzyska¢ Wykonawca wynosi — 100 pkt.

Rozdziat 19. Badanie wystapienia przestanek wykluczenia po ocenie ofert

1. Zamawiajgcy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,
najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

2. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze zbada¢, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu wykonawca, ktéry zlozyt
oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

Rozdziat 20. Informacje o formalnosciach, jakie zostana dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

O wyniku przetargu Zamawiajacy powiadomi poprzez:

1. Zamieszczenie ogloszenia o wyborze oferty na tablicy ogloszen w swojej siedzibie i na stronie
internetowe;j.

2. Wystanie zawiadomienia wszystkim Oferentom.

3. W zawiadomieniu okreslony zostanie termin i miejsce podpisania umowy.

4. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie i sposob okreslony
w art. 94 ustawy.

5. Umowa moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwiazania z oferta, jezeli Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uplywem terminu zwigzania z ofertg, a Wykonawca
wyrazi zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w SIWZ i zlozonej ofercie.

6. Przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 21. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy .

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Rozdziat 22. Istotne postanowienia umowy.

Dopuszcza sig zmiany w umowie w nastepujacych przypadkach:

1. Zamawiajgcy przewiduje zmiany postanowiert umowy, w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru oferty, z zastrzezeniem, ze zmiana umowy moze nastgpi¢ wylgcznie za zgoda
obydwu stron wyrazong na pisémie pod rygorem niewaznosci, jezeli siuzy¢ bedzie nalezytemu
wykonaniu umowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy. W
szczegolnosci postanowienia umowy mogg ulec zmianie w nastepujgcym zakresie oraz na
nastepujacych warunkach:

1) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staly sie niezbedne i zostaly spetnione
tgcznie nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub technicznych, w
szczegolnosci  dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, uslug Ilub instalacj,
zamowionych w ramach zaméwienia podstawowego

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosé lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla
Zamawiajgcego

c) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia okre$lonej pierwotnie w
umowie lub umowie ramowej

2) zostaly spetnione {acznie nastepujace warunki:




a) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajgcy, dzialajgc z
nalezyta starannoscig, nie mogt przewidzied;

b) warto§¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie lub umowie
ramowej;

3) wykonawce, ktoremu Zamawiajacy udzielit zamoéwienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca w wyniku
potaczenia, podzialu, przeksztaicenia, upadiosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego
wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca speinia warunki udzialu w postepowaniu,
nie zachodza wobec niego podstawy wykiuczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian
umowy;

4) faczna wartoS¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 i jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane — jest mniejsza od
15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie;

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é wprowadzenia istotnych zmian postanowient zawartej umowy. W
szczegdlnosci postanowienia umowy mogg ulec zmianie w nastepujgcym zakresie oraz na
nastepujacych warunkach:

1) zmiana wykonawcy realizacji zaméwienia publicznego w przypadku gdy wykonawca z ktérym
zostata zawarta umowa wykaze i wyjasni, ze nie jest w stanie zrealizowa¢ zamoéwienia zgodnie z
umowa. Umowa moze by¢ wtedy zawarta z innym wykonawcg na tych samych warunkach. Nowy
wykonawca musi wykazaé spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz kryteridéw oceny ofert
okreslonych w ogtoszeniu o zaméwieniu lub SIWZ w zakresie nie mniejszym niz dotychczasowych
wykonawca. Nowy wykonawca musi takze wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia w zakresie
okreSlonym w ogloszeniu o zamowieniu lub w SIWZ. Nowy wykonawca odpowiada solidarnie z
dotychczasowym wykonawcg za zakres umowy dotychczas zrealizowany;

2) zmiany w zakresie ptatnosci i wynagrodzenia - zmiany terminéw platnosci wynikajgce z wszelkich
uzasadnionych (koniecznych) zmian wprowadzanych do umowy;

a) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy;

b) zmiana obowigzujacej stawki VAT - warto$¢ naleznego wynagrodzenia zostanie skorygowana o
wartos¢ naleznego podatku poprzez dodanie do warto$ci netto wartosci naleznego podatku VAT,
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa;

3) pozostale okolicznosci powodujgce mozliwos¢ zmiany umowy:

a) rezygnacja przez Zamawiajacego z realizacji czeéci przedmiotu umowy. W takim przypadku
wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy zostanie pomniejszone, przy czym Zamawiajacy
zaplaci za wszystkie spelnione $wiadczenia oraz udokumentowane koszty, ktére Wykonawca
poniést w zwiazku z wynikajgcymi z umowy planowanymi $wiadczeniami;

b) zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczaca podmiotu wskazanego w ofercie, na ktdrego
zasoby wykonawca powolywat sie, na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo
zamowier publicznych , w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie
mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Rozdziat 23. Inne informacje.

Nie przewiduje sie:
- zawarcia umowy ramowej,
- ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,
- wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
- Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
zamawiajgcy hie zamierza zwotaé zebrania Wykonawcow.
- zaleca sig, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty
i podpisania umowy.

Obowiazki uczestnika przetargu oraz informacje dodatkowe.

1. Uczestnik przetargu jest zobowigzany do wizytacji miejsca realizacji robét i jego otoczenia, w celu
oszacowania na wlashg odpowiedzialno$¢ kosztéw i ryzyka oraz uzyskania wszelkich danych, jakie
moga by¢ niezbedne w przygotowaniu oferty i podpisaniu umowy na wykonanie prac.



Uczestnicy przetargu bedg ponosi¢ wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Strona Zamawiajgca nie bedzie odpowiedzialna i nie poniesie zadnych kosztéw spowodowanych

wydatkami lub stratami poniesionymi przez uczestnika przetargu, w zwigzku z wizytami i ogledzinami

miejsca robot, ani zadnymi innymi aspektami zwigzanymi z przygotowaniem oferty.

Uczestnicy przetargu bedg odpowiedzialni za staranne zaznajomienie sie z dokumentacjg

przetargowa, oraz za uzyskanie wiarygodnych informacji dotyczacych poszczegolnych i wszystkich

warunkow, obowigzkdw, ktére moga w jakikolwiek sposéb oddzialywaé na sume czy istote oferty, lub

na wykonanie prac. W przypadku jesli uczestnik przetargu zwyciezy, zadne zgdania zmian warto$ci

oferty motywowane biedami lub przeoczeniami w spetnieniu w/w obowigzkéw nie beda brane pod

uwage.

W przypadku udziatu Podwykonawcow w realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest przed

podpisaniem umowy poda¢ Zamawiajgcemu nazwy i adresy Podwykonawcow, a przy ztozeniu

faktury i rozliczaniu prac, ktére zostaty w catosci lub w czesci wykonane z udziatem Podwykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

- pisemne o$wiadczenie Wykonawcy, ze Podwykonawca otrzymat nalezne wynagrodzenie za
wykonane prace,

- pisemne o$wiadczenie Podwykonawcy, ze otrzymal nalezne wynagrodzenie za wykonane prace,

W przypadku niedostarczenia wymienionych dokumentéw Zamawiajacy uprawniony jest do

wstrzymania piatnosci naleznosci Wykonawcy do czasu otrzymania tych dokumentéw.

Udostepnianie ofert odbywac sie bedzie po otwarciu ofert, na postawie pisemnego wniosku

Wykonawcy o ich udostepnienie ztozonego.

Zamawiajgcy wyznaczy termin udostepnienia ofert.

Rozdziat 24. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1.

wn

© ®

10.

Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych przystuguja
wykonawcy, a takze innemu podmiotowi jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia
oraz poniést lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
cytowanej wyzej ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacii
istotnych warunkow zamdwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Srodkami ochrony prawnej sg: odwolanie oraz skarga do sadu.
Odwolanie przysiuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do kiérej zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.
W zwigzku z faktem, iz niniejsze postepowanie jest prowadzone w rybie przetargu nieograniczonego i
jego wartosé jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

- wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

- odrzucenia oferty odwolujgcego.
Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej |zby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonym bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.
Odwolujgcy przesyla kopie odwotania zamawiajgcemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz zamawiajgcy moégt zapozna¢ sie z treScig odwolania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé zamawiajgcego
o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do
ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przysluguje odwotanie na podstawie art.
180 ust. 2 ustawy Prawo zamowien Publicznych.
Odwotanie wnosi sie w terminach okreslonych w art. 182 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Przepisy dotyczgce odwolania znajdujg sie w Dziale VI Srodki ochrony prawnej Rozdziat 2 Odwotanie,
art. 180 — 198 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przysiuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do sgdu okregowego, wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej lzby
Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej przesylajac




jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ziozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
publicznego jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

11. Od wyroku sadu lub postanowienia koficzacego postepowanie w sprawie nie przystuguje skarga
kasacyjna.

12. Przepisy dotyczace skargi do sadu znajdujg sie w Dziale VI Srodki ochrony prawnej,
Rozdziat 3 Skarga do sadu, art. 198a — 198g ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat 25. Skroéty.

SIWZ — Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia.

Rozdziat 26. Zataczniki do SIWZ.

Zatgcznik Nr 1 Formularz oferty

Zalgcznik Nr 2 Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
Zatgcznik Nr 3 Oswiadczenie wykonawcy dotyczace speiniania warunkow udziatu w postepowaniu
Zalgcznik Nr 4 Wykaz ustug

Zalgcznik Nr 5 Kosztorys ofertowy

Zalacznik Nr 6 Oswiadczenie o grupie kapitalowej

Zatacznik Nr 7 projekt umowy

Wszystkie zatgczniki do SIWZ sg jej integralng czescig




