Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 4
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiadek w Poznaniu

Fabryczna 27/28 CoM,
61-512 Poznan L

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7771783232
REGON: 000531140

“Znak pisma: 292022030027PRO001

Znak sprawy: 282022030027

Protokoét kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD MIEJSKI GMINY STESZEW, 62-060 Steszew, Poznanska 11.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubézpieczeﬁ Spotecznych Krystian Rézarski.
posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 15211, nd podstawie upowaznienia nr 2920220300271
wystawionego 14 marca 2022 r. z upowaznienia Glownego inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spetecznych, '

Kontrels przeprowadzono w dniach: 20 marea 2022 7. - 1 kwistnia 2022 r., 5kwietnia 2022 r. -8
lwigtnia 2022 r., 8 kwistnia 2022 r.

Upcwaznienie do przeprowadzenia Koniroli doreczone dnia 20 marca 2022 r, piatnikowi sktadek:
Burmisirzowi Wiodzimierzowi Piriczekowd,

Ptatnik sktadek upowaznit do reprr:-:arizowania SO w trakcie kontroli pana/pania: Anne Polaczyk,
kadrowa.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycig nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2021 r.: 52,

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2021r. zostata podana na podstawie danych wykazanych
przez ptatnika sktadek w deklarac;i rozliczeniowej ZUS DRA za 11/2021. Dane te nie s3 przedmiotem

tej kontroli.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2021 - 52 ubezpieczonych (ustalona na podstawie liczby
ubezpieczonych wykazanych w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA).

Kontrola przeprowadzona zostata w siedzibie ptatnika sktadek w Steszewie przy ulicy Poznanskiej 11.

Zakresy kontroli
1. Prawidlowo$¢ i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wypltacanie tych Swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos$¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych



Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczgcia kontroli, z uwzglgdnieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos$¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2019r. do 31.12.2019r. oraz za Radostawa Szot (PESEL —
86081901479) okres od 01.05.2020r. do 30.06.2020r. oraz za Radostawa Wurster (PESEL -
92042011636) okres od 01.06.2020r. do 30.06.2020r.

1.1 Zgtoszenie platnika skiadek.

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastepujgce dokumenty:

- decyzje Urzedu Skarbowego w sprawie nadania NIP,

- zadwiadczenie Gtéwnego Urzedu Statystycznego o numerze identyfikacyjnym REGON,

- uchwate Nr XL1/411/2018 Rady Miejskiej Gminy Steszew z dnia 30 sierpnia 2018 roku w sprawie
Statutu Gminy Steszew, , :

- zgloszenie ptatnika sktadek zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS,
- zaswiadczenie Migjskiej Komisji Wyborczej z dnia 21.11.2018r. w sprawie wyboru pana Wtodzimierza -
Pinczaka na Burmistrza Gminy Steszew. y Sl A

Ustalono:

1.1.1 Urzad Miejski Gminy Steszew powstat w 1973r. Prowadzac dziatalno$é ptatnik sktadek postuguje
sig numerem identyfikacji podatkowej (NIP) 7771793232 zgodnie z decyzja Urzedu Skarbowego craz
numerem statystycznym (REGON) 000531140 zgodnie z zaswiadczeniem Urzedu Statystycznego.

1.1.2 Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia ptatnika skiadek na dokumencie ZUS ZPA zgodnie 7
obowigzujacymi przepisami.

1.1.3 Osoba reprezentujaca ptatnika sktadek jest Burmistrz Gminy Steszew — Wiodzimierz Pinczak,

1.2.1 Zgtaszanie ubezpieczonych.

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastepujgce dokumenty:

- akta osobowe pracownikéw w tym umowy o prace oraz $wiadectwa pracy,

- umowy zlecenia,

- umowe zlecenia nr 5 zawartg w dniu 2 stycznia 2020r. z Radostawem Szot (PESEL — 96081901479)
wraz z rachunkami do umowy, :
- umowe zlecenia nr 6 zawartg w dniu 2 stycznia 2020r. z Radostawem Wurster (PESEL —
92042011636) wraz z rachunkami do umowy.

Ustalono:

1.2.1.1 Platnik sktadek nie prowadzi ewidencji osob zatrudnionych w szczegdlnych warunkach i
szczegolnym charakterze gdyz nie zatrudnia takich osob.

Dowdd:
- protokdt przyjecia wyjasnien Anny Polaczyk (akta kontroli strony: 25-26)

1.2.1.2 W zakresie zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego kontroli
poddano zgtoszenia osob:

- zatrudnionych na podstawie uméw o prace:

- Barczynska Agata (PESEL - 80032204384),

- Baczkowska Magdalena (PESEL — 84041801864),

- Blejwas Weronika (PESEL — 86122001343),

- Borowiak 1zabela (PESEL — 81020702804),",
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- Dudka tukasz (PESEL — 81062102330),
- Hatas Dariusz (PESEL — 89110400274),
- Jakubiak Btazej (PESEL — 89052306258},
- Jankowski Bernard (PESEL — 57042210034),
- Katek Mirostaw (PESEL — 75082103233),
- Kson Katarzyna (PESEL — 89100106803),
- Pieta Marek (PESEL — 96120205953),
- Pinczak Wtodzimierz (PESEL — 61052306973),
- Piotrowicz Zuzanna (PESEL — 80081511625),
- Stawna Aleksandra (PESEL — 82052102466),
- Szajkowska Beata (PESEL — 88080302382),
- Szypura Sebastian (PESEL — 82030302774),
- Tomaszewska Paulina (PESEL — 90053011788),
- Tomeczak Joanna (PESEL — 92060413784),
- Wectawek Janina (PESEL — 44022006284),
- Zaborska Joanna (PESEL — 79052406126),
- wykonujgcych prace na podstawie umdw zlecenia:
- Biatas Martyna (PESEL — 80022209448),
- Cieniawa Marian (PESEL — 54111601016),
- Cuprych Tomasz (PESEL — 91022500430),
- Dmochowski Bartosz (PESEL — 78111105035),
- Falczyniska Maria (PESEL — 57082801700},
- Gibczynska Magdalena (PESEL — 73062008327),
- Grenda Jolanta (PESEL - 62102201867),
- ldkowiak tukasz (PESEL — 89101206854),
- Janas Magdalena (PESEL — 82012703267),
- Jankowska Milena (PESEL — 86103100926),
.- Kaczmarek Kamila (PESEL — 81071809048),
- Kleczewska Izabela (PESEL — 75031002567),
- Kusnierz Matgorzata (PESEL — 57082307145),
- Mackowiak Irena (PESEL — 69100302522),
- Mi§ Maria (PESEL - 89051005745),
- Napierkowska-Pietrzak Karina (PESEL —80112200862),
- Piotrowicz Zuzanna (PESEL — 90081511625),
- Polak tukasz (PESEL — 81011002490),
- Poznaniak Agata (PESEL — 92051413447),
- Skowronek Danuta (PESEL — 56052606107),
- Skrzypczak Agnieszka (PESEL — 730680803863),
- Stowikowski Marek (PESEL — 66022006330),
- Sobkowiak Emilia (PESEL — 84033112040),
- Stanczykowski Kamil (PESEL — 86010506013),
- Szajek Anna (PESEL — 550403096486),
- Szczepaniak Magdalena (PESEL — 84032702200),
- Szot Radostaw (PESEL — 96081901479),
- Szyfter Matgorzata (PESEL — 73050102701),
- Walich Tomasz (PESEL — 31091413451),
- Walkowiak Anna (PESEL — 81072802200},
- Woéjcik Justyna (PESEL — 72090401289),
- Wurster Radostaw (PESEL — 92042011638).

1.2.1.3 Ptatnik sktadek nie zgtosit do ubezpieczen spotecznych {emerytalnego, rentowych i
wypadkowego) zleceniobiorcy Radostawa Szot (PESEL — 96081901479) w okresie od 01.12.2019r. do
31.12.2018r. Zleceniobiorca wykonywat umowe zlecenia w okresie od 02.01.2019r. do 31.12.2019r.
craz nie posiadat innego tytutu do ubezpieczen spotecznych, ktory zwalniatby go z obowigzku
podlegania ubezpieczeniom z tytutu wykonywanej umowy zlecenia w okresie od 01.12.2019r. do
31.12.2019r. Ptatnik sktadek zglosit zleceniobiorce do ubezpieczenia zdrowotnego w okresie
wykonywania umowy zlecenia.

Dowod:
- kopia umowy zlecenia Radostawa Szot (akta kontroli strony: 5-8) )
- dane zaewidencjonowane w Kompleksowy Systemie Informatycznym ZUS/
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Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 4, art. 12 ust. 1, art. 13 pkt 2 oraz art. 36 ust. 1, 2 i 11 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2021r. poz. 423 ze
zmianami) oraz art. 66 ust. 1 pkt 1e i art. 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze érodkdw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 1285 ze
zmianami) obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnym, rentowym, wypadkowemu i zdrowotnemu
podlegajg osoby wykonujgce umowy zlecenia - od dnia oznaczonego w umowie jako dzien rozpoczecia
jej wykonywania do dnia rozwigzania lub wygasniecia tej umowy. Kazda osoba objeta obowiazkowo
ubezpieczeniami spotecznymi i zdrowotnemu podlega zgtoszeniu do tych ubezpieczen. Obowigzek
zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zleceniobiorcéw nalezy do
ptatnika sktadek. Kazda osoba, w stosunku do ktorej wygast tytut do ubezpieczen, podlega
wyrejestrowaniu z tych ubezpieczen. Zgtoszenie wyrejestrowania ptatnik sktadek jest zobowigzany
ztozy¢ w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu.

1.2.1.4 Platnik skiadek zglosit do ubezpieczenia zdrowotnego osoby wykonujgce umowy zlecenia:
Radostaw Szot (PESEL — 96081901479) oraz Radostawem Wurster (PESEL - 92042011636) w okresie
objgtym kontrolg. Zleceniobiorcy posiadali inny tytut do ubezpieczen spotecznych.

Dowaod:

- kopia umowy zlecenia Radostawa Szot (akta kontroli strony: 13-14)

- kopia umowy zlecenia Radostawa Wurster (akta kontroli strony: 15-16)

- dane zewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

1.2.1.5 Urzad Migjski Gminy Steszew z tytutu zawartych uméw zlecenia dokonat zgtoszen do
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zleceniobiorcéw. Umowy zlecenia zawierane
byty przez Gmine Stgszew (NIP — 7773141373), reprezentowang przez Burmistrza Gminy Steszew przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Steszew. Wynagrodzenia z tytutu zawartych umoéw zlecenia byly
wyptacane sg rachunku bankowego Gminy Steszew. Umowe z Bankiem na prowadzenie rachunku

. bankowego zawarta Gmina Steszew, reprezentowana przez Burmistrza Gminy Steszew.

Na okolicznos$¢ zawierania umow cywilno-prawnych przestuchano osobe reprezentujgca ptatnika
skiadek — |zabellg Rzymyszkiewicz, ktory zeznat co nastepuje:

- umowy cywilno-prawne zawierane sg przez Gmine Steszew (NIP — 7773141373) reprezentowang
przez Burmistrza Gminy Steszew przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Steszew,

- Urzad Miejski Gminy Stgszew nie posiada osobowos$ci prawnej, jest tylko jednostkg organizacyjng
obstugujgcg Gming, wobec powyzszego nie moze by¢ strong umoéw cywilno-prawnych i dlatego umowy
zawierane sg przez Gmine,

- w okresie objetym kontrolg Gmina Steszew nie zawierata uméw o dzieto, jedynie umowy zlecenia,

- wynagrodzenia za ustugi wykonane przez osoby, z ktérymi zawarto umowy zlecenia wyptaca Urzad
Miejski Gminy Stgszew z konta Gminy Steszew,

- wypfaty wynagrodzen ksiggowane sg w koszty na kontach ksiegowych jednostki budzetowej jakg jest
Urzad Miejski Gminy Steszew,

- wyptatg wynagrodzen dla zleceniobiorcéw zajmujg sie osoby zatrudnione w Urzedzie Miejskim Gminy
Steszew,

- Gmina Steszew nie zatrudnia zadnych osob na podstawie umoéw o prace,

- umowe z Bankiem na prowadzenie rachunku bankowego zawarta Gmina Steszew, reprezentowane
przez Burmistrza Gminy Stgszew, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Steszew,

- umowa obejmuje prowadzenia rachunku bankowego dla Gminy Steszew,

- Urzad Miejski Gminy Stgszew nie posiada wiasnych érodkéw finansowych, a korzysta jedynie z
pienigdzy nalezacych do Gminy Steszew i znajdujgcych sie na koncie Gminy,

- z konta Gminy Steszew dokonywane sg wyptaty zaréwno dla zleceniobiorcéw jak i pracownikéw
Urzedu, opfaty podatkowe i ZUS oraz wynagrodzenia dla wykonawcoéw umow,

- poniewaz Urzad Miejski Gminy Steszew jest jednostkg powotang w celu obstugi Gminy Steszew
zarowno dla celéw podatkowych jak i ZUS to dlatego to Urzad Miejski Gminy Steszew jest ptatnikiem
skiadek do ZUS oraz ptatnikiem podatku do Urzedu Skarbowego zaréwno dla oséb zatrudnionych na
podstawie umdw o prace jak i uméw zlecenia,

- Gmina Stgszew nie dokonuje rozliczen z ZUS i Urzedem Skarbowym (podatku dochodowego)
poniewaz do obstugi Gminy zostat powotany Urzad Miejski Gminy Steszew.

Dowad:

- upowaznienie Burmistrza Gminy Steszew wystawione dla Izabelli Rzymyszkiewicz (akta kontroli
strony: 17-18)

- protokdt przestuchania lzabelli Rzymyszkiewicz z dnia 06.04.2022r. (akta kontroli strony: 19-242;/



- zgloszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego Zaewidencjocnowane w
Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Z uwagi na fakt, iz umowy zlecenia zawieranie byly przez Gmine Steszew oraz wynagrodzenia dla
zleceniobiorcow byty wyptacane z rachunku bankowego nalezacego do Gminy Steszew ptatnikiem
skiadek dla zleceniobiorcéw jest Gmina Steszew (NIP — 7773141373).

Zgodnie z art. 4 pkt 2a ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych pfatnikiem sktadek jest pracodawca
- w stosunku do pracownikéw i oséb odbywajgcych stuzbe zastepczg oraz jednostka organizacyjna lub
osoba fizyczna pozostajgca z inng osobg fizyczng w stosunku prawnym uzasadniajgcym objecie tej
osoby ubezpieczeniami spotecznymi.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 4 i art. 12 ust. 1 oraz art. 13 pkt 2 ustawy z dnia 18 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423, ze zmianami) obowigzkowo
ubezpieczeniom emerytalnym, rentowym, wypadkowemu podlegajgcy osoby wykonujgce prace na
podstawie umowy o $wiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy
dotyczgce zlecenia, od dnia oznaczonego w umowie jako dzien rozpoczecia jej wykonywania do dnia
rozwigzania lub wygasniecia tej umowy.

Zgodnie z 36 ust. 1, 2, 4, 11 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych kazda osoba objeta
obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi oraz ubezpieczeniu zdrowotnemu podlega
zgloszeniu do ubezpieczen w terminie 7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczenia. Obowigzek
zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych oséb zatrudnionych na podstawie umdw o prace nalezy do
ptatnika sktadek. Kazda osoba, w stosunku do ktérej wygast tytut do ubezpieczen spotecznych, podlega
wyrejestrowaniu z tych ubezpieczen. Zgloszenie wyrejestrowania piatnik sktadek jest zobowigzany
ztozy¢ w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu.

Zgodnie z art. 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2021 1., poz. 1285 ze zmianami)
obowigzek ubezpieczenia zdrowotnego zleceniobiorcéw powstaje i wygasa w terminach okreslonych w
przepisach o ubezpieczeniach spotecznych.

1.2.2 Prawidtowo$é danych wykazanych przez ptatnika skfadek w dokumencie ZUS RUD.

Nie badano. Kontrcla nie chejmuje okresu 2021r.

1.2.3 Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzielo.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrola nie zawierat zadnych umoéw o dziefo.

1.3 Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w cparciu o nastepujgce dokumenty:

- listy ptac dla pracownikéw za miesigce 01/2019 — 12/2019,

- listy ptac dla uméw zlecenia za miesigce 01/2019 — 12/2019,

- wyciagi bankowe,

- deklaracje podatkowg PIT-4R za 2019 rok,

- regulamin wynagradzania pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych na podstawie umowy o prace
w Urzedzie Miejskim Gminy Steszew wraz z zatgcznikami,

- regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzgdu Miejskiego Gminy Steszew wraz z
zatgcznikami,

- zarzgdzenie nr 365/2018 z dnia 5 stycznia 2018 roku Burmistrza Gminy Steszew w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo ksiegowych oraz
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci Urzedu Miejskiego Gminy Steszew,

- obroty kont ksiegowych za 2019 rok: 225 — rozrachunki z budzetem — podatek dochodowy, 404 —
wynagrodzenia, 851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych/ .



Ustalono:
1.3.1 Wynagrodzenia wyptacane sg do ostatniego dnia miesigca za kiéry wynagrodzenia przystuguja.

1.3.2 Platnik sktadek zgodnie z informacjami ZUS zadeklarowat skiadki na ubezpieczenie wypadkowe w
okresie 01/2019 - 12/2019 w wysoko$ci 0,93% podstawy wymiaru skiadek.

1.3.3 Platnik sktadek w miesigcu 12/2019 nie naliczyl sktadek na ubezpieczenia spoleczne (emerytalne,
rentowe i wypadkowe), Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy od wynagrodzenia wyplaconego
zleceniobiorcy Radostawowi Szot (PESEL — 96081901479) w kwocie 250,00z1.

Ptatnik sktadek w miesigcu tym naliczyt za ubezpieczonego skiadke na ubezpieczenie zdrowotne od
podstawy wymiaru sktadki w wysokosci dokonanej wypiaty brutto.

Dowdéd:

- rachunek do umowy zlecenia Radostawa Szot wraz z potwierdzeniem dokonania wyptaty
wynagrodzenia (akta kontroli strony: 9-12)

- dane zaewidencjonowane w Kompleksowy Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z art. 18 ust. 11 3, art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczern
spofecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 423 ze zmianami), art. 81 ust. 1 i 6 ustawy z dnia 27
sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych (tekst
jednolity z 2021r., poz. 1285 ze zmianami), art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2021r. poz. 1100 ze zmianami) podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy za
zleceniobiorcéw stanowi przychéd w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym od osdb fizycznych.
Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne pomniejsza sie o kwoty skiadek na
ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe finansowanych przez ubezpieczonych, potraconych
przez ptatnikow ze $rodkdw ubezpieczonego. Zgodnie z art. 4 | 5 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018r.
o Funduszu Solidarnosciowym (Dz. U, z 2018r., poz. 2192 ze zmianami) do obowigzkowych sktadek na
Fundusz stosuje sig odpowiednio przepisy dotyczace obowiazkowych sktadek na Fundusz Pracy.
Sktadki na Fundusz ptatnik sktadek oblicza tacznie ze sktadkami na Fundusz Pracy w wysokosci sumy
stop procentowych tych skiadek | wykazuje w dekiaragji rozliczeniowej w tacznej kwocie.

1.3.4 Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:

- przypis na ubezpieczenie emerytalne: 48,80z,

- przypis na ubezpieczenie rentowe: 20,00z,

- przypis na ubezpieczenie wypadkawe: 2,32z,

- przypis na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy: 6,12z,
- odpis na ubezpieczenie zdrowotne: 2,53z,

Zestawienie roznic stanowig zataczniki nr 2, 3, 4 do protokotu kontroli:

* Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne

s Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczer
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2019r. do 31.12.2019r,

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastepujgce dokumenty:
- listy ptac za miesigce 01/2019 — 12/2019,

- karty zasitkowe,

- zwolnienia lekarskie ZUS ZLA,

- roczne karty wynagrodzen, F

- odpisy skrécone aktu urodzenia,



- wnioski 0 udzielenie urlopu macierzyfiskiego,
- wnioski o zasitek opiekunczy ZUS Z-15A,
- akta osobowe w tym umowy o prace i $wiadectwa pracy.

2.1 Platnik sktadek zgtaszat do ubezpieczenia chorobowego na dzien 30 listopada 2018r. — 42 osoby
oraz na dzien 30 listopada 2019r. — 43 osoby.

2.2 Kontroli poddano 100% zasitkow wyptaconych w miesigcu 08/2019 oraz 3 zasitki dla osdéb z
najwyzszymi podstawami wymiaru zasitkéw wyptacone w okresie 01/2019 — 12/2019 (dot. Blejwas
Weronika, Dudka t.ukasz, Szajkowska Beata).

Szczegdlowy wykaz oséb poddanych kontroli zawiera zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Ptatnik sktadek ustalit uprawnienia i wypiacit zasitki z ubezpieczen spotecznych oraz rozliczyt je w ciezar

skfadek stosownie do obowigzujgcych przepisow.

2.3 Ptatnik skfadek nie wyptacat oraz nie rozliczat w ciezar sktadek zasitkow wyrownawezych i
swiadczen rehabilitacyjnych z ubezpieczenia chorobowego ani $wiadczen z ubezpieczenia
wypadkowego.

Dowdd:
- protokdt przyjecia wyjasnien Anny Polaczyk (akta kontroli strony: 25-26)

3. Prawidtowo$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i rentowe,

Kontrolg objeto okres od 01.01.2017r. do 31.12.2019r.

3.1 Ustalono, iz w okresie objetym kontrolg p’(atnik'sklradek wspotpracowat z ubezpieczonymi przy
kompletowaniu wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

- Dowdd:
- protokdt przyjecia wyjasnien Anny Polaczyk (akta kontroli strony: 25-26)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres od 01.01.2017r. do 31.12.2019r,

4.1 Ptatnik skladek przekazaf do ZUS dokumenty ZUS IWA za lata 2017 - 2019. Na podstawie
dokumentacji Zrédtowej (zaswiadczenie REGON, listy ptac, rejestr wypadkéw) ustalono, ze dokumenty
sporzgdzone zostaty stosownie do obowigzujacych przepisow,

4.2 W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek zatrudniat 2 osoby z ustalonym prawem do $wiadczen
emerytalnych (skonczony wiek emerytalny) oraz 1 osobe z ustalonym prawem do $wiadczenia
rentowego, dla ktorej miat obowiazek przekazywania do ZUS zaswiadczen o dochodach za dany rok
kalendarzowy.

Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnien Anny Polaczyk (akta kontroli strony: 25-26)

Kontroli poddano zaswiadczenia o dochodach za lata 2017 - 2019 wystawione dla Bernarda
Jankowskiego (PESEL — 57042210034).

Na podstawie dokumentagji Zrédtowej (Umowa o prace, listy ptac, karty wynagrodzen, regulamin
wynagradzania) ustalono, ze zaswiadczenia poddane kontroli wystawione zostaty stosownie do
obowigzujgcych przepisow.

4.3 Ptatnik sktadek przekazat do ZUS dokumenty ZUS RPA w 2019 rok. Kontroli paddano informacje o
osobach wykazanych w dokumentach ZUS RPA w miesigcach:

- 01/2019 dla:

- Lucji Minkisiewicz (PESEL — 67070610500),

- Beaty Szajkowskiej (PESEL — 88080302382),

- Agaty Szklarskiej (PESEL — 70082305883),

- 02/2019 dla:

- Wojciecha Bielskiego (PESEL - 60052306556),

- Dariusza Hafas (PESEL - 8911 0400274),/’ d



- Mai tukowskiej (PESEL — 78080702503),
- Wiodzimierza Pinczaka (PESEL - 61052906973),

- Doroty Stachowiak (PESEL — 72122902869),

- 03/2019 dla:

- Lucji Minkisiewicz (PESEL - 67070610500),

- Hanny Pietrzyk (PESEL — 55040710020),

- Beaty Szajkowskiej (PESEL — 88080302382),

- Janiny Wectawek (PESEL — 44022006284),

- 04/2019 dla:

- Beaty Szajkowskiej (PESEL — 88080302382),

- Agaty Szklarskiej (PESEL — 70082305883),

- 05/2019 dla:

- Ireny Brek (PESEL - 64031306001),

- Beaty Szajkowskiej (PESEL — 88080302382),

- 06/2019 dla:

- Beaty Szajkowskiej (PESEL — 88080302382),

- Magdaleny Urbaniak (PESEL — 81050202567),

- 07/2019 dla:

- tukasza Dudka (PESEL — 81062102330),

- Beaty Szajkowskiej (PESEL — 88080302382),

- Julity Szczepaniak (PESEL — 80052903421),

- Janiny Wectawek (PESEL — 44022006284),

- Michata Wozniczaka (PESEL — 79031303897),

- 08/2019 dla:

- tukasza Dudka (PESEL — 81052102330),

- Janiny Wectawek (PESEL — 44022006284),

- 09/2019 dla:

- Janiny Wectawek (PESEL — 44022006284),

- 10/2019 dla:

- Magdaleny Baczkowskiej (PESEL — 84041801864),
- Agaty Szklarskiej (PESEL — 70082305883),

- Janiny Wectawek (PESEL — 44022006284),

- 11/2019 dla:

- Magdaleny Baczkowskiej (PESEL — 84041801864),
- Wojciecha Bielskiego (PESEL — 60052906556),

- Janiny Wectawek (PESEL — 44022006284),

- 12/2019 dla:

- Agaty Barczynskiej (PESEL — 80032204384),

- Magdaleny Baczkowskiej (PESEL — 84041801864),
- Janiny Wectawek (PESEL — 44022006284),

- Anny Zwierzchowskiej (PESEL — 80062803128).
Na podstawie dokumentacji Zrodiowej (listy plac, regulamin wynagradzania) ustalono, ze dokumenty
poddane kontroli sporzgdzone zostaly stosownie do obowigzujacych przepisow.

4.4 W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie wystawiat zadnych innych zaswiadczen dla celéow
ubezpieczen spotecznych.

Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnien Anny Polaczyk (akta kontroli strony: 25-26)

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 423 ze zmianami) jezeli konieczno$¢ korekty danych
podanych w imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowoéci przez Zakfad
w drodze kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pdzniej niz w terminie
30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 423 ze zmianami) pfatnik skfadek jest zobowigzany ztozy¢, z
zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajgcego
wszystkie prawidlowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art, 41
ust. 6, tacznie z raportem miesiecznym korygujacym. Imiennych raportéw miesiecznych nie sklada sie w/
/4



przypadku, gdy korekta dotyczy wylgcznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowsj.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 423 ze zmianami) pfatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢
korygujgce lub brakujgce dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowes$ci nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzgdzono w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 423 z pézn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc rownoczeénie stosowne $rodki
dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w
Poznaniu, Fabryczna 27/28, 61-512 Poznan. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423 z pozn. zm.), protokét kontroli
stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrolg zakoriczono w dniu 8 kwietnia 2022 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Steszew, dnia 8 kwietnia 2022 r.

(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych)

Protokdt kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Wiodzimierz Pinczak.

(data, pieczec i podpis ptatnika skiadek)



Zatgeznik nr 1 do protokotu kontroli nr 292022030027PR0O001
Ptatnik: URZAD MIEJSKI GMINY STESZEW

NIP: 7771793232

REGON: 000531140

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2018, luty 2019, marzec 2019, kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2018, lipiec 2019, sierpieri 2019, wrzesieri 2019, pazdziernik
2019, listopad 2019, grudzien 2019

Rozliczenie miesieczne $wiadczen

styczen 2019, luty 2019, marzec 2019, kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2018, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik
2019, listopad 2019, grudzier 2019

Rozliczenie miesigczne skltadek na Fundusz Pracy

styczen 2018, luty 2019, marzec 2019, kwiecieri 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik
2019, listopad 2019, grudzien 2019

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

styczeri 2019, luty 2019, marzec 2019, kwiecieri 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpient 2019, wrzesien 2019, pazdziernik
2019, listopad 2019, grudzier 2019

Rozliczenie miesigczne skfadek na Fundusz Emerytur Pomostowych
caly rok 2019

Analiza sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych
SZOT RADOSEAW (041100) grudzien 2019

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego

BLEJWAS WERONIKA styczen 2019, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019, kwiecieri 2019, maj 2019
SZAJKOWSKA BEATA sierpien 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzier 2019
Zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego

DUDKA tUKASZ lipiec 2019, sierpiert 2019

SZAJKOWSKA BEATA styczen 2019

TOMASZEWSKA PAULINA  sierpien 2019

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

SZAJKOWSKA BEATA kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2018, lipiec 2019, lipiec 2019

WECEAWEK JANINA sierpien 2019

Zasitek macierzynski za okres urlopu rodzicielskiego

BACZKOWSKA ol

MAGDALENA sierpien 2019

BLEJWAS WERONIKA maj 2Q1,9, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019,
grudzien 2019

SZAJKOWSKA BEATA grudzien 2019

(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spolecznych)



Zatacznik nr 2 do protokotu kontroli nr 292022030027PRC001
Ptatnik: URZAD MIEJSKI GMINY STESZEW

NIP: 7771793232

REGON: 000531140

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne

{ !

Podstawa wymiaru skiadek

Miesigc/rok | na ubezpieczenia\ ubezp?eaczenie Sktadkazr;?OL:f:tzrlﬂeczenie
Er?:r:{éﬂge ’ Chorobowe Wypadkowe Zdrowotne

1. SZOT RADOStAW, PESEL: 96081901479, kod tytulu ubezpieczenia: 041100

12-2019 250,00 zt 250,00 zt 221,85z 19,97 zt

Razem: 250,00 zt 0,00 zt 250,00 zt 221,85z 19,97 zt

(podpis inspektora kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych)



Zatgcznik nr 3 do protokotu kontroli nr 292022030027PRO001

Platnik: URZAD MIEJSKI GMINY STESZEW
NIP: 7771793232
REGON: 000531140

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skfadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie

zdrowotne
| Kwota skiadek | Kwota
Rodzaj Zrodio deklarowanych za wynikajaca z i odpisu
ubezpieczenia finansowania osoby skontrolowane w ustaleri kontroli Ak s skiadek w
- fn skiadek w zt i
1.12-2019
Emerytalne Ubezpieczony 21 496,67 zt 21 521,07 zt 24,40 zt
Emerytalne Piatnik 21 496,67 zt 21 521,07 zt 24,40 z
Rentowe Ubezpieczony 3303,82 z 3 307,57 zt 3,75 z¢
Rentowe Ptatnik 14 316,45 zt 14 332,70 zt 16,25 zi
Wypadkowe Platnik 204837 zt 2 050,69 zt 2,32z
Razem FUS: 62 661,98 zt 62 733,10 zt 71,12 z¢ 0,00 z
Zdrowotne Ubezpieczony 17 564,09 zi 17 561,56 zt 2,53 zt
Razem Emerytalne Ubezpieczony: 21 496,67 zt 2152107 z1 24,40 zt 0,00 zt
Razem Emerytalne Ptatnik: 21 496,67 zt 21 521,07 zt 24,40 zt 0,00 zt
Razem Rentowe Ubezpieczony: 3 303,82 zt 3 307,57 zt 3,75 zt 0,00 zt
Razem Rentowe Piatnik: 14 316,45 zt 14 332,70 zt 16,25 zi 0,00 zt
Razem Wypadkowe Ptatnik: 2 048,37 zt 2 050,69 zt 2,32 zt 0,00 zt
Razem Zdrowotne Ubezpieczony: 17 564,09 zt 17 561,56 zt 0,00 zt 2,53 zt
Razem FUS: 62 661,98 zt 62 733,10 z 71,12 z4 0,00 zt
Razem Zdrowotne: 17 564,09 zt 17 561,56 zt 0,00 zt 253z
Razem: 80 226,07 zi 80 294,66 zt 71,12 zt 2,53 zt

(podpis inspekiora kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych)




Zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli nr 292022030027PRO001
Ptatnik: URZAD MIEJSKI GMINY STESZEW
NIP: 7771793232

REGON: 000531140

Zestawienie miesigecznych réznic w zakresie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych

e [ Kwota skladek B Kwota |
|_z deklaracjiwzt ][ wynikajaca z ustalen kontroli w 2| |l przypisu skiadek wzt || odpisu skiadek w zf |
1.12-2019
Fundusz Pracy 4 377,05 zt 4 383,17 z¢ 6,12 zt
Razem FP 4 377,05 z! 4 383,17 =4 6,12 zt 0,00 zt
Razem FGSP 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt

(podpis inspektora kontroll Zaktadu Ubezp:eczen Spotecznych)



