Ogloszenie 0 naborze na stanowisko do spraw gospodarki gruntami

Burmistr; Gminy Steszew
ogtasza nabor na stanowisko do spraw gospodarki gruntami
w Referacie Planowania, Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki
Gruntami

A. Wymagania:
1) wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: geodezja, administracja),
2) znajomos$¢ przepisow z zakresu ustaw:
- 0 gospodarce nieruchomos$ciami,
- prawo geodezyjne i kartograficzne,
- 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
- 0 samorzadzie gminnym,
- KPA,
3) opanowana umiejetnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialnos¢ za powierzone
zadania, zdyscyplinowanie,
4) znajomo$¢ obstugi komputera i programéw biurowych,
5) komunikatywnos¢ 1 dyspozycyjnos¢,
6) nickaralnos¢ za przestepstwa popetnione z winy umysine;j.

B. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

2) znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z administracjg samorzadowa,
3) prawo jazdy kat B,

C. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

- prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazg gruntdéw 1 nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Stgszew,

- prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawieniem lokali uzytkowych i
nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Gminy Steszew ;

- prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem wieczystym,

-prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wtasnosci nieruchomosci,

- prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza lokali mieszkalnych 1 prawem
pierwokupu nieruchomosci,

- prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia,

-prowadzenie spraw zwigzanych z numeracjg porzadkowa nieruchomosci
(nadawanie numerdéw porzadkowych , nazewnictwo ulic),

-prowadzenie spraw zwigzanych z podzialem nieruchomosci,

-prowadzenie spraw o rozgraniczenie nieruchomosci,

-prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniem dotyczacym naliczania renty
planistycznej i optat adiacenckich,



-prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajacych
z ustalen planow zagospodarowania przestrzennego,

- opracowywanie danych do budzetu w zakresie spraw referatu,

- Opracowywanie sprawozdan w zakresie spraw referatu,

- prowadzenie ewidencji gruntow i nieruchomosci komunalnych,

- archiwizowanie prowadzonych spraw,

D. Wymagane dokumenty:

-zyciorys (CV),

-list motywacyjny,

-o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umysinie,
-kserokopia dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz staz
pracy,

-inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiej¢tnosciach,
opinie, referencje.

-aktualne oswiadczenie o stanie zdrowia,

- zalaczona do ogloszenia zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzgdzie Miejskim Gminy
Steszew, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajagcym date
upublicznienia ogtoszenia nie wynosi co najmniej 6%.

Warunki pracy:

Miejsce pracy:

Urzad Miejski Gminy Steszew

ul. Poznanska 11

62-060 Steszew

Godziny pracy:

Kazdy pierwszy poniedziatek miesigca: od 8.00 do 17.00
Pozostate poniedziatki 8:00-16:00,

Od wtorku do pigtku 7:00-15:00

Oferta dotyczy 1 stanowiska-na pelen etat.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w nieprzekraczalnym terminie do
3 stycznia 2020 r. osobiscie w Sekretariacie Urzedu pokéj nr 3 badz
listownie (ul. Poznanska 11, 62 — 060 Steszew) w kopercie z napisem
»Nabor na  stanowisko do spraw  gospodarki  gruntami”.

Dokumenty aplikacyjne, ktoére wpltyng po w/w terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru upowszechniona zostanie w BIP na internetowej
stronie Urzedu: www.steszew.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.



http://www.steszew.pl/

