Ogloszenie 0 naborze na stanowisko do spraw zamoéwien publicznych

Burmistrz Gminy Steszew

oglasza nabor na stanowisko do spraw zamowien publicznych
w Urzedzie Miejskim Gminy Steszew

ul. Poznanska 11,

62-060 Steszew

A. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztatcenie wyzsze,

3) pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

4) nieposzlakowana opinia,

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

6) znajomos$¢ przepisoOw ustaw z zakresu prawa zamoéwien publicznych, prawa
samorzadowego, postepowania administracyjnego, prawa budowlanego,

ochrona danych osobowych, prawa autorskie i prawa pokrewne.

B. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ struktury organizacyjnej Urzedu Gmin,

2) umiejetno$¢ pracy w zespole,

3) komunikatywnos$¢, odpowiedzialno$¢, zaangazowanie, kreatywnos¢ i
terminowosc,

4) umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie programoéw biurowych,

5) znajomo$¢ zagadnien realizacji zamoéwien publicznych w szczegodlnosci:
dokumentowania postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych, w tym
umiejetno$¢ samodzielnego opracowania dokumentacji pozwalajacej na

wszczecie, przeprowadzenie oraz udzielenie zamowienia publicznego,



6) znajomos$¢ zagadnien realizacji inwestycji, kontroli przebiegu zadania
inwestycyjnego wraz z jego dokumentowaniem,

7) umiejetnos¢ opracowywania umoéw w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego,

8) prawo jazdy kat B.

C. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:
-przygotowywanie, prowadzenie i dokumentowanie postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

- opracowanie 1 publikowanie SIWZ, przygotowywanie 1 publikowanie ogloszen
z obszaru zamoOwien publicznych oraz wykonywanie innych czynnosci
zwigzanych z przygotowywaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego wynikajacych z obowigzujacych procedur,
-sporzadzanie uméw cywilnoprawnych w sprawach zamowien publicznych,
-przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 30 tys. euro,

- przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentéw do archiwizacji.

D. Wymagane dokumenty:

-zyciorys (CV),

-list motywacyjny,

-kwestionariusz osobowy, osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

-o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie,
-kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz staz
pracy,

-inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
opinie, referencje,

-aktualne oswiadczenie o stanie zdrowia,

- zalaczona do ogloszenia zgoda na przetwarzanie danych osobowych.



Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim Gminy
Steszew, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date

upublicznienia ogloszenia nie wynosi co najmniej 6%.

Warunki pracy:

Miejsce pracy:

Urzad Miejski Gminy Steszew

ul. Poznanska 11

62-060 Steszew

Godziny pracy:

Kazdy pierwszy poniedziatek miesigca: od 8.00 do 17.00
Pozostate poniedziatki 8:00-16:00,

Od wtorku do piatku 7:00-15:00

Oferta dotyczy 1 stanowiska-na pelen etat.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w nieprzekraczalnym terminie do
10 czerwca 2019r. osobiscie w Sekretariacie Urzedu pokoj nr 3 badz listownie
(ul. Poznanska 11, 62- 060 Steszew) w Kopercie z napisem ,,Nabor na

stanowisko do spraw zamoéwien publicznych”.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna po w/w terminie nie bgdg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru upowszechniona zostanie w BIP na internetowej

stronie Urzedu: www.steszew.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.


http://www.steszew.pl/

