
Stęszew, dnia  19.03.2024r. 

Urząd Miejski  Gminy Stęszew w Stęszewie zatrudni pracownika na 

stanowisku :  GONIEC  

Forma zatrudnienia: umowa zlecenia . 

Wymagania niezbędne:  

• Wykształcenie zawodowe/średnie, 

• Niekaralność, 

• Zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 

• Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na ww. stanowisku, 

• Prawo jazdy kat. B, 

• Obywatelstwo polskie, 

• Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 

• Niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie 

• Znajomość terenu gminy Stęszew 

• Dyspozycyjność, odpowiedzialność, rzetelność 

• Dysponowanie  samochodem, 

Wymagane dokumenty: 

• życiorys (CV), 
• kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  

• oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z praw publicznych, 

• oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, 

• oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, 

• oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na wykonywanie czynności gońca, 

• oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie 

pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, 

• potwierdzenie posiadania prawa jazdy kat. B  

Zakres obowiązków: 

1. Codzienne doręczanie korespondencji Urzędu Miejskiego Gminy Stęszew do mieszkańców na 

terenie miasta gminy Stęszew , zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania 

administracyjnego Dział I Rozdział 8 Doręczenia. 

2. Bieżące rozliczanie korespondencji oraz informowanie o problemach związanych 

z doręczanymi listami i pozostawionym awizo. 

3. Rozliczanie kwitów zwrotnego potwierdzenia doręczonej korespondencji. 

4. Wykonywanie innych czynności zleconych przez przełożonego. 

Doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku będzie dodatkowym atutem. 

Obszar wykonywanej pracy: teren gminy Stęszew. 

Składanie dokumentów:  w Sekretariacie Urzędu Miejskiego  Gminy Stęszew (pok. 3) do dnia 27 marca  

2024 r. do godziny 15.00. W dokumentach należy podać numer telefonu do kontaktu. 

aplikacyjne wszystkich kandydatów zostaną zniszczone po zakończeniu procedury naboru. 


