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ZARZADZENIE Nr 47
Burmistrza Gminy Steszew
z dnia 18 marca 2019 roku

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 31 w zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U.2018, poz. 994 ze zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finan-
sach publicznych (t.j. Dz.U.2017, poz. 2077 ze zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.2018, poz. 1986 ze zm.) zarzadzam, co naste-
puje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowien, ktorych warto$é nie przekracza WYrazo-
nej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro obowigzujacy w Urzedzie Migjskim Gminy Ste-
szew zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia zwany ,,Regulaminem".

§ 2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Urzgdu Miejskiego Gminy Steszew przestrze-
gania zawartych w regulaminie postanowien.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 209 Burmistrza Gminy Steszew z dnia 11 lipca 2016 roku w

sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwies publicznych o wartoéci ponizej 30 000
euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marek%owski
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 47
Burmistrza Gminy Steszew
z dnia 18 marca 2019 roku

Regulamin udzielania zamowien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 30 000 euro

§1.

Zamowienia, ktérych wartosé nie przekracza rownowartodei kwoty 30 000 euro, mogg byc
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

Przystepujac do udzielenia zamowien, kiérych wartosé nie przekracza rownowartosci kwoty
30 000 euro, mozna réwniez skorzystaé z wybranego trybu postepowania o udzielenie zamé-
wienia publicznego, okreslonego w ustawie prawo zaméwien publicznych. Decyzje w tym
zakresie podejmuje Kierownik Zamawiajacego. Nalezy wéwczas przepisy tej ustawy stoso-
wac w calosci.

Zamdwienia, o ktérych mowa w ust. I, powinny byé dokonywane w sposob celowy i osz-
czedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z da-
nych nakladow.

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie stosuje sie w przypadku udzielania zaméwien pu-
blicznych wspétfinansowanych lub z zamiarem wspotfinansowania przez Unie Europejska,
ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartodci kwoty 30 000 euro.

W sytuacji opisanej w ust. 4, pracownikiem odpowiedzialnym za prowadzenie spraw oraz
przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji z prowadzonego postepowania jest pracow-
nik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia.

Kazde postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik ds.
zamowien publicznych we wspolpracy z pracownikiem merytorycznie odpowiedzialnym za
realizacje zamowien publicznych.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialnym za realizacje danego zamé6wienia po przeprowa-
dzeniu rozeznania rynku i oszacowaniu wartosci zamowienia sktada wniosek do pracownika
ds. zaméwien publicznych o Wszczgeie postgpowania o zaméwienie publiczne wg. wzoru
okreslonego w zataczniku nr 1 do Regulaminu. Wniosek winien by¢ ztozony w formie papie-
rowej i elektronicznej wraz z niezbedna dokumentacija, zaakceptowany przez Kierownika Re-
feratu, Skarbnika Gminy, Kierownika Zamawiajgcego. ‘
Pracownik ds. zaméwien publicznych przeprowadza postgpowanie wg ponizej okreslonej pro-
cedury przy danej wartosci zaméwienia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu
do skfadania ofert zmodyfikowaé tresé zapytania ofertowego.

10. Zamawiajacy moze wykluezyé z prowadzonego postepowania:




11,

12,

13,

y)

2)

3)

Wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac je
nienalezycie oraz kiedy wykonane zaméwienie obarczone byto wadg powodujaca koniecz-
nos¢ poniesienia dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez Zamawiajacego.
Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy w okresie 3 lat od WsZczgeia postepowania roz-
wigzal albo wypowiedzial umowe, lub odstapit od umowy z winy Wykonawcy.
Wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcéw w
postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

Jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

oferta zostata Ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,

Jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

oferta jest nieczytelna,

Wykonawca nie uzupehit brakéw formalnych oferty w terminie wyznaczonym przez Za-
mawiajgcego lub ztozone dokumenty nie potwierdzajg spetniania warunk6w udziatu w za-
pytaniu ofertowym,

Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie oczywistej omy#ki pisarskiej lub rachun-
kowej w tresci oferty, zgodnie z art. 87 ust 2 Ustawy.

Zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zgodnie z art.
90 Ustawy,

Zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sytuacji, gdy:

1)

2)

3)

4)

nie ztozono zadnej oferty lub gdy oferta zostata ztozona przez Wykonawcg podlegajacego
wykluczeniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zama-
wiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze istnieje mozliwosé
zwigkszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

wystapita okoliczno$é powodujaca, ze realizacja zaméwienia nie lezy w interesie Zama-
wiajacego,

wybrany Wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentéw przed podpisaniem
umowy i/lub nie podpisze umowy z Zamawiajacym, a Zamawiajacy nie dokonat wyboru
oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli w poprzednio prowadzonym po-
stegpowaniu nie wplyneta zadna oferta lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, bo byty nie-
zgodne z trescig zapytania ofertowego tj. z opisem przedmiotu zaméwienia lub WSZYSCY Wy-
konawcy zostali wykluczeni z postgpowania, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w
istotny sposob zmienione.



14. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia lub zamknigcia postgpowania na

15.

kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia Jakichkolwiek skutkéw
prawnych i finansowych z tego tytutu.

Zamo6wienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finanso-
wych udzielane s na podstawie regulaminu z zachowaniem wytyeznych wynikajacych z prze-
piséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamowien.

82
Ustalenie warto$ci zamowienia

Przystepujac do udzielenia zamowienia, nalezy ustali¢ jego wartos¢ szacunkowa z nalezyta
starannoscia.

Ustalenia wartosci szacunkowej zam6wienia dokonuje pracownik odpowiedzialny meryto-
rycznie za realizacje zaméwienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokonaé réwniez
osoba zatrudniona na podstawie odrgbnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu
inwestorskiego.

Ustalenie warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i zatgczo-
nych do niej dokumentéw w postaci m.in. wydrukéw ze stron internetowych.

Podstawa ustalenia wartodci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wyko-
nawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych, bez podatku od towaru i ustug, ustalone przez
pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zam6wienia z nalezyta staranno-
scia.

Przed okresleniem wartosci zaméwienia pracownik odpowiedzialny merytorycznie ma obo-
wigzek ustali¢, czy tozsame zamdwienie nie jest realizowane w ramach umowy o udzielenie
zamowienia publicznego zawartej w trybie ustawy Pzp.

Podstawe do udzielania okreslonego zamdwienia stanowi plan finansowy na dany rok budze-
towy, aktualny w dniu ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia.

Przy ustalaniu wartosci danego zaméwienia nalezy bezwzglednie przestrzegad przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych, dotyczacych zakazu dzielenia zaméwienia na czesci
oraz zanizania wartosci zamowienia w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Przy ustalaniu warto$ci danego zamowienia niezbedna Jest wspélpraca miedzy poszczegol-
nymi referatami Urzedu Miejskiego Gminy Steszew odno$nie sumowania zaméwien finanso-
wanych z kilku dziatéw i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej oraz réznych funduszy celowych
i innych Zrédet, bedacych w dyspozycji kierownikéw wydziatéw, dotyczacych tego samego
przedmiotu zaméwienia.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie do ustalenia wartosci zamoOwienia
stosuje si¢ odpowiednio postanowienia art. 32 - 35 ustawy Prawo zamowieni publicznych.

’

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien
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okresla si¢ zgodnie z aktualnie obowigzujacym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w
sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania war-
tosci zaméwien publicznych.

§3.
Procedura udzielenia zamoOwien, ktorych wartoéé nie przekracza kwoty 1000 zi netto

Dla zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 1000 z1 netto dokonuje si¢ wyboru Wy-
konawcy, w sposéb celowy i oszczedny, kierujac sie zasada nalezytej starannosci i uzyskiwa-
nia najlepszych efektéw z danych nakladéw nie stosujac przepis6w niniejszego Regulaminu.
Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia jest zamieszczenie informacji o zastoso-
waniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub rachunku z podpisem
osoby odpowiedzialnej merytorycznie za realizacje zaméwienia.

§ 4.

Procedura udzielenia zaméwien o wartosci przekraczajacej 1000 zl netto, lecz nie przekra-

L2

czajgcej kwoty 10000 zt netto

Obowiazkiem Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacj¢ zaméwienia, o ktérym mowa
W § 2 ust. 1 Regulaminu, jest dopilnowanie, by bylo ono zrealizowane zgodnie z przepisem
art. 35 ustawy o finansach publicznych.
Pracownik ds. zaméwien publicznych bezstronnie, obiektywnie, starannie, zgodnie z obowia-
Zujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje i przeprowadza poste-
powania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z otrzymanym wnioskiem wg wzoru
okreslonego w zataczniku nr 1 do Regulaminu.
Procedure udzielenia zamdwienia przeprowadza sig telefonicznie lub w formie elektronicznej
w drodze zapytania ofertowego / aukeji, kierowanego do wykonawcéw dostaw, ustug lub ro-
bot budowlanych za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus., zapraszajac do skla-
dania ofert co najmniej dwéch Wykonawcow swiadezacych dostawy, ustugi lub roboty bu-
dowlane bedace przedmiotem zaméwienia lub drukujac oferty z portalu www; dopuszczalne
sa wszystkie formy jednoczesnie.
7 przeprowadzonego rozpoznania rynku sporzadza sie notatke zgodnie z zatacznikiem nr 3 do
regulaminu lub w formie elektronicznej, poprzez platforme zakupows Open Nexus, zatwier-
dzonym przez Kierownika Zamawiajgcego
Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry przedstawit oferte najkorzystniejsza z punktu wi-
dzenia zatozonych kryteriéw oceny. Zaméwienie udziela sie w formie pisemnej za pomoca
formularza zaméwienia stanowigcego Zatacznik nr 2 do regulaminu Iub Umowy na:

1) dostawy i ustugi do wartosci nie przekraczajgcej 10.000,00 zf netto,

2) roboty budowlane do wartosci nie przekraczajgcej 5.000,00 zt netto,

3) roboty budowlane o wartosci przekraczajacej 5.000,00 z} netto.
Przed podpisaniem umowy lub zlecenia przez Burmistrza nalezy uprzednio uzyskaé kontrasy-
gnate Skarbnika Gminy.



7. Dokumentacja z postgpowania o zamdwienje przechowywana jest w Referacie Inwestycji
przez pracownika ds. zaméwien publicznych, ktdry jest odpowiedzialny za Jej archiwizacje.

§ 5.

Procedura udzielenia zamowien o wartosei przekraczajacej kwote 10 000 zI netto lecz nie
przekraczajgcej rownowartosei kwoty 30 000 euro

1. Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej réwnowarto$é kwoty 10 000 z}
netto, lecz nie przekraczajacej réwnowartogci kwoty 30 000 euro rozpoczyna si¢ od zatwier-
dzenia wniosku zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 do Regulaminu przez Kierownika Zamawiaja-
¢ego po uprzednim ztozeniu kontrasygnaty Skarbnika Gminy.

2. Dla zaméwien o wartodci przekraczajgeej réwnowartosé kwoty 10 000 zt netto lecz nie prze-
kraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro przeprowadza si¢ rozeznanie rynku, Zapraszajac
do skladania ofert taka liczbe wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budow-
lane bedace przedmiotem zamOwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzyst-
niejszej oferty (co najmniej 3 Wykonawcow).

3. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sig¢ w drodze zapytania ofertowego / aukcji, kierowa-
nego do wykonawcow dostaw, ustug lub robét budowlanych za posrednictwem platformy za-
kupowej Open Nexus.

4. Zapytanie ofertowe winno zawieraé: opis przedmiotu zaméwienia, termin wykonania zamo-
wienia, kryterium/lub kryteria oceny ofert, termin skfadania odpowiedzi (oferty) na zapytanie
ofertowe.

5. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly zlozone
oferty, ktére uzyskaty taka samg liczbe punktéw, wzywa sie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w Wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

6. W sytuacji, gdy pomimo wystosowania zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow i zamieszczenia ogloszenia o zapytaniu ofertowym / aukcji pracownik ds. za-
moéwien publicznych otrzyma w odpowiedzi na to zapytanie tylko Jjedng oferte - uznaje sie
zasade konkurencyjnosci za spetniona.

7. Dokumentowanie wydatkowania érodkéw publicznych dla zaméwieni o wartosci 10 000 zt
netto do kwoty 30 000 euro odbywa si¢ w formie elektronicznej, poprzez platforme zakupowa
Open Nexus, zatwierdzonym przez Kierownika Zamawiajacego.

8. Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia, jest umowa podpisana przez Kierownika
Zamawiajgcego, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy. Dokumentacja z postepowania o za-
moéwienie przechowywana jest w Referacie Inwestycji, na stanowisku pracownika ds. zamé-
wien publicznych, ktéry jest odpowiedzialny za jej archiwizacje .

9. Zaméwienie przeprowadza pracownik ds. zaméwien publicznych przy wspolpracy z pracow-
nikiem merytorycznym odpowiedzialnym za realizacje danego zamowienia.



§o.
Warunki odstapienia od Regulaminu

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Kierownika Zamawiajacego odstepuje si¢ od sto-

sowania procedur zawartych w niniejszym Regulaminie.

Przypadki, o ktérych mowa w ust. | obejmuja dostawy lub ustugi:

1) Czasopism i publikacji branzowych;

2) platnych serwiséw internetowych,

3) aktualizacje oprogramowania,

4) przeglady urzadzen sprzetu elektronicznego, w tym m.in. urzadzen wielkogabarytowych,
kserokopiarek itp.;

5) przegladéw technicznych samochodéw shuzbowych,

6) przegladow piecy C.O., kominéw, budynkéw, instalacji gazowej itp.

7) szkolenia, konferencje, seminaria,

8) udzielanie zamowien w zakresie dzialalnosci tworczej, artystycznej, promocyijnej, anali-
tycznej i audytowej,

9) konieczno$é usuniecia awarii,

10) zaméwienia realizowane z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

11) ustugi pocztowe;

12) ustugi prawne;

13) doradztwo podatkowe;

14) refakturowanie;

15) ubezpieczenie majatku;

16) zakup praw autorskich,

17) ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi (Dziat 11 Rozdziat 6 Ustawy);

18) niespodziewana sytuacje, ktérej nie dalo si¢ przewidzie¢, wymagajgca natychmiastowego
zamoOwienia.

W przypadkach wskazanych w ust. 2 pracownik merytoryczny moze zlecié realizacje zamé-

wienia z géry okreslonemu Wykonawcy, jezeli uprzednio uzyskat zgode Kierownika Zama-

wiajacego. W takiej sytuacji nie ma obowiazku wystepowaé do Kierownika Zamawiajacego

z wnioskiem o odstapienie od procedur zawartych w niniejszym Regulaminie. W szczegdlnie

uzasadnionych przypadkach, innych niz wymienione w ust. 2 Kierownik Zamawiajacego

moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania przepiséw Regulaminu i zleci¢ realizacje

zamowienia z gory okreslonemu Wykonawcy. Wowczas pracownik merytoryczny wystepuje

do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie zgody na odstapienie od procedur

zawartych w Regulaminie udzielania zaméwien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Regulaminu.



§7.
Postanowienia koncowe

1. Kierownicy referatow Urzedu Miejskiego Gminy Steszew oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach do korica stycznia nastepnego roku przekazujg do pracownika ds. zaméwieri pu-
blicznych roczne zestawienia wartodci netto z udzielonych zaméwieri w roku poprzednim (za-
tacznik nr 5). Ponadto przekazuja zestawienie, ktére musi réwniez zawieraé wyodrgbnione in-
formacje dotyczace wylaczen procedur okreslonych przepisami ustawy Prawo zaméwier pu-
blicznych z uwagi na inne przestanki niz wartosé udziclonego zamdwienia, wg. Rozporzadze-
nia Prezesa Rady Ministréw z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie zakresu informacji zawartych
W rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywa-
nia - tabela Il Zamoéwienia udzielone z wylgczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy.
Kazde wytaczenie winno by¢ ujete w kolejnej pozycji tabeli, nawet jesli jest z tej samej grupy
zamowienia.

2. Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach merytorycznych zobowigzani sg do przekazania pi-
semnej informacji do pracownika ds. zaméwien publicznych do kofica stycznia nastepnego
roku, réwniez w przypadku nie udzielenia w danym roku zadnego zaméwienia.

Zalgczniki do regulaminu (WZORY):

1) Zalgeznik nr 1 - Wniosek o wszczecie postgpowania o zaméwienie publiczne powyzej
1000 zt netto (a wartosci nie przekraczajacej 30000 euro).

2) Zalacznik nr 2 - Zlecenie / Zaméwienie.

3) Zalgcznik nr 3 - Notatka z postepowania o udzielenie zamoOwienia, ktérego wartos$é prze-
kracza réwnowartosé kwoty 1000 zt netto, lecz nie przekracza réwnowartosci kwoty
10.000 zt netto.

4) Zalgeznik Nr 4 - Wniosek do Kierownika Zamawiajacego o odstapienie od procedur za-
wartych w Regulaminie udzielania zamowien.

5) Zalgcznik nr 5 - Rejestr zam6wien publicznych ktérych warto$é nie przekracza wyrazo-
nej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.



Zakgcznik nr 2 do Regulaminu
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ZLECENIE (ZAMOWIENIE) BF «eovoeemreeeenen.e.
7 71 § 11 P .
{212 L R R ) T O . SN
2 WX EONIAINICRE. om0t e matrssm oo

(nazwa, adres, nr NIP, nr wpisu do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rej estru Sadowego)

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA::

(opis przedmiotu zamdwienia)

4. TERMIN WYKONANIA: ...ccuiiiiieeiiieiieeeeeeeeeee e

(data odbioru ostatecznego)

5. GWARANCIJA

(jezeli dotyczy) na przedmiot zaméwienia wynosi ... . .+---.....miesigce od terminu wykonania zaméwienia.

6. Za wykonane czynno$ci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:
...................... netto + VAT .......oieenenneneene. . 21 brutto, (stownie

ktére obejmuje wykonanie catoéci zamowienia, okreslonego w pkt 3. Wynagrodzenie
obejmuje réwniez wszelkie ryzyko i odpowiedzialno$é wykonawcey za prawidlowe
oszacowanie kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamédwienia.

7. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem, na wskazany przez WYKONAWCE rachunek
BABEOWYLNT: . nnrmmimntinmsmonss » W ciggu 30 dni od daty otrzymania faktury/rachunku.

§. W sprawach nie unormowanych zleceniem, zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Steszew, dnid v..comeewnimi

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci

od 10 00 2t netto do 10 000 z netto.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji/WyKonania ZAmMOWIENIA ..........ce. wevecueeeees corvseeeeeseseesesseseesesseseseeeeeeeseseeee oo :
3.Wartos¢ szacunkowa zamOwienia ...........cccoeevvveus coveeenns. zt netto.
4. Wartos¢ zaméwienia W zb ........cccceeeviieeneiecennnnne.

5. Nazwisko i imi¢ 0sdb/osoby, ktore/a ustality/a warto$¢ zamowienia:

6.. Data ustalenia wartoSCl ZAMIOWIBIHA 1.i.icmssmmsronsssseansmmomemsnesesssrsssnnsassresss see st ssmme i e eseane
Nazwa i adres Cena Cena .
LP Inne kryteria Punkty
wykonawcy netto brutto 8

7. Informacje uzyskano w dniach

8.Proponowany Wybor WYKONAWEY NI ....ceucuereeiirrirresissesescsesecssssecessesesnssesesensseses sussessssssssesssnss
9.Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Notatlee snoreadiilly, . . L it e miesins g

(podpis Kierownika Zamawiajacego
AKCEPTUIJE / NIE AKCEPTUJE)



Zalgeznik nr 4 do Regulaminu
(numer sprawy)

WNIOSEK DO KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

0 odstgpienie od procedur zawartych w Regulaminie udzielania zamowien,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro

1. Przedmiot zamdéwienia:

1) Rodzaj zaméwienia;: dostawa, ustuga, robota budowlana (niepotrzebne skreslic);

S L R T

2. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia:

) Wartos¢ przedmiotu zaméwienia oszacowano w Anitt oo na kwotg netto: zI, co stanowi
T euro (1 euro= zl) na
e S

2) Osoba/osoby" dokonujaca* ustalenia wartogci T

3. Na realizacje przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ §rodki publiczne
W WYSOKOSCT <.evveeceevinn z} brutto.

4.Proponuje wykonanie ustugi; dostawy; roboty budowlanej (niepotrzebne skredli¢) u Wykonawcy

.................................................................................................................

Uzasadnienie niestosowania procedur i powierzenia zamowienia jednemu Wykonawcy

data i nadnic podpis /Kierownika Referatu
pracownika merytorycznego

Potwierdzam/nie potwierdzam / zabezpieczenie/a Srodkéw fnansowych w planie finansowym/budzecie'
Gminy Stgszew na realizacje w/w zaméwienia

podpis Skarbnika Gminy

Zatwierdzam wniosek/odmawiam zatwierdzenia wniosku*:

podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej



Lp.

Rejestr zaméwien publicznych ktérych wartosé nie
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Zatgeznik nr 5 do Regulaminu

przekracza wyrazonej w zlotych

Numer

zamowienia

Przedmiot

zZamowienia

Data zawarcia
umowy/

zlozenia

zamoOwienia

Data zakonczenia

realizacji

zamoéwienia

Cena

Uwagi




Zataeznik nr 1 do Regulaminu

Steszew, dnia ...... .. ..
(numer sprawy)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE
PUBLICZNE POWYZEJ 1000 zt NETTO ( a2 wartoéci nieprzekraczajacej 30000zt)

1. Przedmiot zaméwienia:
1) Rodzaj zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2) Nazwa przedmiotu ZaMOWIENIA: ...o..veeeveseeeeses oo

3) Opis przedmiotu zamowienia: oo

2.Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia:

1) Warto$¢ przedmiotu zamdwienia oszacowano w dniu ......... nakwote netto: .......... z},
co stanowi rownowarto$¢ euro (| euros ... zt) na podstawie .........o.ooomrrervrooo

2) Osoba/osoby* dokonujgca/ce* ustalenia wartodci ZAMOWIBIHES <ouvesiois anesmmermsmsrassees

3.Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie: cena .
inne * lw przypadku zaznaczenia réwniez innego kryterium niz cena, nalezy zamiesci¢
wzoér
kryterium oceny ofert/.....o oo
4. Termin realizacji zamoéwienia: ..., .
5.Inne istotne warunki zaméwienia (iezeli specyfika zaméwienia wymaga tych informacji):
6.Zaproszenie do ztozenia oferty proponuje:
1) Skierowaé do nw. Wykonawcéw: TAK/NIE*,

2) Zamiescié na stronie internetowej Zamawiajacego: TAK/NIE*,

7.Kwota brutto, ktérg Wnioskodawca proponuje przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia:

winte 2L

L S S

Data i podpis pracownika merytorycznego podpis kierownika Referatu
Potwierdzam/nie potwierdzam / zabezpieczenie/a $rodkéw finansowych w planie
finansowym/budzecie’ Gminy Steszew na realizacj e w/w zamdwienia

podpis Skarbnika Gminy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia
zamOwienia publicznego do 30 000 euro

podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej

*Niepotrzebne skregli¢



