ZARZADZENIE NR 213
BURMISTRZA GMINY STESZEW
W SPRAWIE POWOLANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ
z dnia 11.08.2016r.

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z 29.1.2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U.

72015 r. poz. 2164 z zmianami ) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Powoluj¢ na okres od dnia 11.08.2016r. do dnia 31.12.2016r. komisje przetargowg do
przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w skladzie:
1) Dorota Stachowiak — przewodniczgcy komisji;
2) Tomasz Walich — sekretarz;
3) Aleksander Alejski — czlonek komisji;
4) Patrycja Bre¢k — cztonek komisji;
5) Michat Wozniczak — cztonek komisji

§2
Prace komisji przetargowej okresla regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy

zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Gminy Steszew
nr 213 z dnia 11.08.2016r.

REGULAMIN PRACY KOMISII PRZETARGOWE]

&1
Komisje obowigzujg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

§2
1.Komisje przetargowa powotuje i odwotuje Burmistrz Gminy Steszew.
2.Komisja skiada sie co najmniej z 3 oséb.

§3
Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy:

1.0dbieranie o$wiadczen osob wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o zamdwienia o braku lub
istnieniu okolicznosci powodujgcych wytgczenie z postepowania.

2.Informowanie Burmistrza Gminy Steszew o wystgpieniu okolicznosci powodujgcych wytgczenie
cztonka komisji.

3.Wyznaczanie termindw posiedzen komisji.
4.Prowadzenie posiedzenia komisji.
5.Kierowanie i nadzdér nad pracami komisji.
6.Informowanie Burmistrza Gminy Steszew o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.
7.Kierowanie i nadzér nad prawidtowym prowadzeniem postepowaniem
o zamdwienie publiczne.
8.Informowanie Wykonawcow przed otwarciem ofert o kwocie, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia oraz o liczbie ztozonych ofert w stanie nieuszkodzonym.
9. Po otwarciu ofert odczytanie danych zawartych w ofertach:
- nazwa i adres Wykonawcy,
- cene oferty,

- termin wykonania zamdwienia,
- okres gwarancji.




Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci:

1) dokonanie oceny dokumentdédw zatgczonych do ofert przez wykonawcéw pod wzgledem
spetniania wymagan formalnych i dokonanie oceny wykonawcéw z punktu widzenia wypetnienia
wymagan okreslonych w opisie sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) sporzadzenie protokotu postepowania,

3) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskéw, ogtoszeri i pism niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania,

4) dokonanie badania i oceny ofert.

Do zadan cztonkéw komisji, nalezy w szczegdlnosci:
1) dokonanie oceny wykonawcéw pod wzgledem wypetnienia wymagan okreslonych w opisie
sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) dokonanie badania i oceny ofert.

Zadania i tryb pracy Komisji Przetargowej.
1.Udziat w prowadzeniu postepowania ¢ zamdwienie publiczne.
2.Publiczne otwarcie ofert w terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

3.0cena ztozonych ofert zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych i specyfikacjg istotnych
warunkéw zaméwienia.

4 Przedstawienie Burmistrzowi Gminy Steszew propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej.
5.Wystepowanie do Burmistrza Gminy Steszew z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

6.Powiadamianie Wykonawcow o odrzuceniu oferty, wykluczeniu, uniewaznieniu postepowania,
wyborze oferty.



