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Rada
Gminy Steszew

Uchwata Nr X1V/147/2004
Rady Miejskiej Gminy Steszew
z dnia 30 mara 2004 roku

w sprawie: trybu postepowania o udzielenie z budzetu Gminy Steszew dotacji, sposobu
jej rozliczania oraz kontroli wykonania zleconego zadania przez podmioty nie zaliczone

do sektora finanséw publicznych i nie dziatajace w celu osiagniecia zysku.

Na podstawie art. 118 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (t.j. z 2003 r. Dz. U. Nr 15, poz. 148 ze zm.) Rada Miejska Gminy Steszew

uchwala, co nastepuje:

§ 1. Podmioty nie zaliczone do sektora finanséw publicznych i nie dziatajace w celu
osiagniecia zysku moga na wniosek otrzymaé¢ z budzetu Gminy Steszew dotacje na cele
publiczne zwiazane z realizacja zadan wtasnych wykonywanych przez Gmineg, innych niz
okreslone przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) podmiocie - rozumie si¢ przez to podmiot nie zaliczany do sektora finanséw publicznych
i nie dziatajacy w celu osiagnigcia zysku;

2) wydziatach merytorycznych - rozumie si¢ przez to witasciwe merytoryczne wydziaty
Urzedu Gminy ( referaty) i samodzielne stanowiska pracy zgodne z podziatem kompetencji
okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu;

3) "Gminie"- rozumie si¢ przez to Gming Steszew;

4) najkorzystniejszej ofercie - rozumie sie przez to oferte w rozumieniu przepisOw ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 117).



§ 3. 1. Podmiot sktada wniosek o udzielenie dotacji z budzetu Gminy na kolejny rok
budzetowy, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszej uchwaty, w terminie najdalej do dnia
15 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.
2. Przy rozpatrywaniu wniosku o udzielenie dotacji uwzglednia sie w szczegdlnosci:
1) znaczenie zadania dla realizowanych przez Gming celdw,
2) korzysci ptynace dla mieszkancéw Gminy,
3) wysoko$¢ dochodow wilasnych, ktére sa w dyspozycji Gminy,
4) ceng przedstawionej we wysokosci kalkulacji kosztéw jak i mozliwosci realizacji
zadania przez podmiot,
5) analize i ocen¢ wykonania zadan zleconych podmiotowi w okresie poprzednim
z uwzglednieniem rzetelno$ci, terminowo$ci ich realizacji oraz rozliczenia si¢
z otrzymanych na ten cel Srodkéw.
3. W przypadkach szczegoélnych, wymagajacych uzasadnienia w formie pisemnej, wniosek
moze by¢ ztozony po uptywie terminu okreslonego w ust. 1.
4. Wyboru najbardziej korzystnej oferty na realizacje zadania zleconego dokonuje Burmistrz

Gminy.

§ 4. 1. Zlecenie zadania i udzielenie dotacji podmiotowi nast¢puje na podstawie umowy
zawartej pomiedzy Gmina reprezentowana przez Burmistrza, a podmiotem reprezentowanym
przez uprawnionego przedstawiciela.
2. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 powinna okresla¢:
1) oznaczenie stron umowy,
2) szczegbtowy opis zadania i termin jego wykonania,
3) okreslenie czasu najaki umowa zostata zawarta,
4) okreslenie wysokosci dotacji, jaka Gmina przekaze podmiotowi oraz warunki i terminy
jej przekazania,
5) ustalenie zasad i termindw rozliczen,
6) zobowiazanie podmiotu do prowadzenia dokumentacji w sposdb umozliwiajacy ocene
wykonania zadania pod wzgledem rzeczowym i finansowym,
7) zobowiazanie podmiotu do realizacji zadania zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych,
8) okreslenie sankcji z tytutu nienalezytego wykonania umowy lub wykorzystania dotacji

na inne cele niz okreslone w umowie,



9) termin zwrotu dotacji w przypadku przeznaczenia jej na inne cele badz tez nie
wykonaniazadania.
3. Umowe zawiera si¢ na czas nie dtuzszy niz okres jednego roku budzetowego.
4. Podmiot nie moze wykorzysta¢ dotacji na inne cele niz okreslone w umowie.
5. Prawa i obowiazki stron nie mogaby¢ przenoszone na osoby trzecie.
6. W uzasadnionych wypadkach dopuszcza sie za zgoda stron mozliwo$¢ zmiany umowy
w drodze pisemnego aneksu do umowy.
7. Umowa moze by¢ rozwiazana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku nieterminowego
lub nieprawidtowegojej wykonania.

8. Podstawa rozwiazania umowy stanowia wyniki kontroli zjej wykonania.

§ 5. 1. Podmiot zobowiazany jest do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej
otrzymanej dotacji na realizacje zadania oraz wydatkéw z tym zwiazanych.

2. W przypadku wykorzystania na realizacj¢ zadania tylko czedci przekazanej kwoty dotacji,
niewykorzystana cze$¢ dotacji podlega zwrotowi.

3. W przypadku nie wykonania przez podmiot zadania okreSlonego w umowie badz
wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie, dotacja podlega
zwrotowi w catosci.

4. Zwrot dotacji, o ktérej mowa w ust. 2 nastepuje w terminie okreslonym w umowie, nie
pOzniej jednak niz do dnia 15 stycznia nastepnego roku budzetowego na rachunek biezacy

Gminy.

§ 6. 1. Kwote dotacji dla podmiotéw na realizacje zadan zleconych na dany rok budzetowy
okresla uchwata budzetowa.

2. Burmistrz Gminy w terminie 21 dni od dnia uchwalenia przez Rade Gminy budzetu
przekazuje podmiotom informacje o podjetej decyzji w sprawie przyznanej dotacji i jej
wielkosci.

3. Udzielenie dotacji odbywa si¢ po uchwaleniu budzetu przez Rade Gminy pod warunkiem
rozliczenia z przyznanej dotacji dotyczacej roku minionego.

4. Uruchomienie $rodkéw nastepuje jednorazowo lub w ratach w zalezno$ci od specyfikacji
wykonywanego zadania i postanowien umowy. Przekazanie kolejnej raty nastepuje po

rozliczeniu poprzednie;j.



§ 7. 1. Podmiot jest zobowiazany zgodnie z umowa do przedstawienia Burmistrzowi Gminy
poprzez wydzialy merytoryczne rozliczenia zadan pod wzgledem rzeczowym i finansowym
wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

2. Rozliczenie, o ktéorym mowa w ust. 1 powinno nastapi¢ w terminie do 30 dni po
zakonczeniu zadania, a w przypadku zadan, ktérych termin realizacji uptywa z dniem

31 grudnia do dnia 15 stycznia nast¢pnego roku budzetowego.

§ 8. 1. Burmistrz Gminy poprzez wydziaty merytoryczne zobowiazany jest do prowadzenia
nadzoru w zakresie wykonywania umowy na zasadach w niej okreslonych, a w szczegolnosci
w zakresie:

1) sposobu realizacji zadania zleconego,

2) gospodarowania przekazana dotacja,

3) prowadzenia dokumentacji umozliwiajacych ustalenie kosztow zleconego zadania.
2. Na podstawie przekazanej dokumentacji oraz przeprowadzonego nadzoru wydziat
merytoryczny dokonuje oceny:

1) stanu realizacji zleconego zadania,

2) prawidtowosci wykorzystania dotacji na realizacj¢ zadania zleconego.

§ 9. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy Stgszew.

§ 10. Traci moc uchwata nr X/98/99 Rady Miejskiej Gminy Steszew z dnia 29.11.1999 roku
w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy podmiotom

nie zaliczonym do sektora finansdw publicznych i nie dziatajacych w celu osiagnigcia zysku.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku

Urzedowym Wojewodztwa Wielkopolskiego.




Zatgcznik nr 1

do uchwaty nr XIV/147/2004
Rady Migjskiej Gminy Steszew
z dnia 30 marca 2004 r.

Whiosek o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Steszew podmiotom nie zaliczanym do sektora

finansow publicznych.

1. Wnioskodawca:

1) Status Prawny. . .

2) data zarejestrowania podmiotu....................

3) aktualny odpis z wtasciwego rejestru badz aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencii

dziatalnoSCi gOSPOAArCze) ...

4) numer konta bankowego....................

5) cele i zadania StatUtOWe ... .
6) dotychczasowe przedsigwziecia i osiggniete efekty w zakresie zadan o charakterze

spoteczno uzytecznym

2. Okreslenie celu dofinansowania

3. Harmonogram realizacji (data rozpoczecia i zakonczenia zadania) ...

4. Przewidywany catkowity koszt zadania i jego kalkulacja

5. Kwota wnioskowanej dotacji

6. Zrodto finansowania zadania:

1) elementy zadania finansowane w wnioskowanej dotacji

2) SroaKi WAGSNE ...
7. Rozliczenie z dotacji - termin

8. Osoba odpowiedzialna z ramienia wnioskodawcy za realizacje zadania oraz rozliczenia si¢

podpis przedstawiciela jednostki



Zatgcznik nr 2

do uchwaty nr XIV/147/2004
Rady Migjskiej Gminy Steszew
z dnia 30 marca 2004 r.

Rozliczenie dotacji udzielonej z budzetu Gminy Steszew
W Kwocie ...

Z przeznaczeniem na:

1. Powyzszg kwote wydatkowano na:

L.p. Data i numer Wystawca
faktury lub rachunku faktury lub rachunku Tresc Kwota

Ogotem

Do rozliczenia dotacji przedstawiono oryginaty rachunkéw lub faktur na podstawie, ktérych dokonano
potwierdzenia sfinansowania z dotacji z budzetu gminy i ktérych uwierzytelniona kserokopia stanowi

zatgcznik do niniejszego rozliczenia.

2. Catkowite rozliczenie dotacji (dotyczy wszystkich Zrodet finansowania)

3. Sprawozdanie z wykonania zadania sfinansowanego z dotacji
(ocena merytoryczna efektow zadania)

podpis przedstawiciela jednostki

Sprawozdanie pod wzgledem merytorycznym
| formalno-rachunkowym

podpis pracownika Urzedu Gminy




ZALACZNIK Nr 3
do uchwaly nr X1V/147/2004
Rady Miejskiej Gminy Steszew
z dnia 30 marca 2004 r.
WZOR
UMOWA NR.......

zawarta w dniw. ... r.

pomiegdzy

Gmina Steszew, zwana dalej "Zleceniodawca', reprezentowana przez Burmistrza

(organizacja pozarzadowa*/podmiotem*/jednostka organizacyjna*)

z siedziba W , zwang dalej "Zleceniobiorca",
TEPIEZENtOWANG, PIZOZI. ... ...

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy realizacje zadania publicznego, okreslonego
szczegdotowo we wniosku ztozonym przez Zleceniobiorce w dniu....... ... ... .. stanowiacym
zatgcznik nr 1 do umowy, a Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykonaé zadanie w zakresie i na
zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest umowa o udzielenie dotacji.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania dotacji
W WYSOKOSCIL ... (stownie)........................ ztotych.

2. Przyznane Ssrodki finansowe W WySOKOSCI ... .
(SYoWnie). ... zYotych zostana przekazane
na specjalnic w tym celu wyodrgbniony rachunek bankowy Zleceniobiorcy przeznaczony
wyltacznie do operacji zwiazanych z realizacja zadania numer rachunku.................... .

a) w ciagu 30 dni od daty podpisania umowy* lub

b) w nastgpujacy sposob: *



I transza w wysokos$ci...................... ... stownie ...
dodnia ... ..
II transza w wysoKoSci........................... stownie.....................................
dodnia. ...
III transza w wysokosci.................... .. stownie...............................
dodnia...................
IV transza w wysokos$ci................... .. stownie................................
dodnia. ...
§ 3. 1. Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia podpisania umowydo dnia...................... .
2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z harmonogramem stanowiacym zatacznik nr 2
do umowy.
§ 4. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej Srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania.
§ 5. Zleceniobiorca UpOWaZNia ...

(nazwa podwykonawcy oraz siedziba)

do bezposredniego wykonywania nastepujacej czesci zadania: ...
(okreslenie czesci zadania)

§ 6. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych me mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkos$ci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawce Srodkow, ktére nalezy wykorzystaé wylacznie na wykonanie zadania.

§ 7. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrol¢ prawidtowos$ci wykonywania zadania przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanych mu $§rodkow finansowych.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy moga
bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowo$ci wykonywania zadania, oraz Zzada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji
dotyczacych wykonania zadania.

Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostepnié
dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyja$nien i informacji w terminie okreslonym

przezkontrolujacego.



3. Zleceniodawca moze zada¢ czeSciowych, miesiecznych*/ kwartalnych* sprawozdan z
wykonywania zadania wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do uchwaty Rady Miejskiej
Gminy Steszew z dnia......................... ... .. r. w sprawie trybu postepowania o udzielenie z
budzetu Gminy Steszew dotacji, sposobu jej rozliczania oraz kontroli wykonania zleconego
zadania przez podmioty nie zaliczone do sektora finanséw publicznych i nie dziatajace w celu
osiagniecia zysku. Sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone wterminie......................... dni.

§ 8. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorce na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 2 do uchwaty, o ktérej mowa w § 7
ust. 3.

§ 9. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 ust. I, Zleceniobiorca jest zobowiazany
wykorzysta¢ do dnia............................ Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu

Zleceniobiorca jest zobowiazany zwréci¢ w terminie do dnia ... na rachunek

§ 10. Do zaméwien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane optacanych ze Srodkow
pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy o zamowieniach publicznych.

§ 11. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci, a ktére uniemozliwiaja,
wykonywanieumowy.

§ 12. W przypadku rozwiazania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot S$rodkéw
finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§ 13. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, nieterminowego
oraz nienalezytego wykonywania umowy, w tym Ww szczegdlnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wynikéw kontroli oraz oceny
realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych. Rozwiazujac umowe, Zleceniodawca okresli kwote
dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, wraz z ustawowymi odsetkami naliczanymi
od dnia przekazania dotacji z budzetu gminy, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na
ktére nalezy dokonaé wptaty.

§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania,

o ktérym mowa w § 8.



§ 15. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 16. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148,
ze zm.). Zleceniobiorca o$wiadcza, ze znane sa mu obowiazki wynikajace z przepiséw prawa.

§ 17. Zleceniobiorca obowiazany jest do realizacji zadania publicznego, bedacego przedmiotem
niniejszej umowy, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

§ 18. Ewentualne spory powstate w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony poddadza rozstrzygnicciu witasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sadu
powszechnego.

§ 19. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

* Niepotrzebne skreslic.
ZAYACZNIKI:

1) wniosek wedlug wzoru okre$lonego w zataczniku nr 1 do uchwaly,
2) harmonogram realizacji zadania,
3) o$wiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnos$ci odpisu z rejestru ze

stanem prawnym i faktycznym w dniu podpisania umowy.

v



